250.1.4.1 GESTIO DELS RECURSOS MATERIALS

INDEX
1. FINALITAT
2. ABAST DEL PROCES
3. REFERENCIES / NORMATIVES
4. DEFINICIONS
5. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES
6. SEGUIMENT | MESURA
7. EVIDENCIES
8. RESPONSABILITATS
9. FITXA RESUM

10. FLUXGRAMA

250.1.4.1 Escola Tecnica Superior d’Enginyers de Camins, Canals i Ports de Barcelona 1/7




250.1.4.1 GESTIO DELS RECURSOS MATERIALS

1. FINALITAT

L'objecte del present procés és establir el sistema pel qual 'TETSECCPB garanteix la millora
continua en la gestié dels recursos i les infraestructures.

2. ABAST DEL PROCES

Aquest procés d’aplicacié als recursos materials i les infraestructures utilitzades per al
desenvolupament de les seves activitats.

3. REFERENCIES / NORMATIVES

Les fonts a tenir en compte en la gesti6 i revisié dels recursos materials son, entre d'altres,
les seguents:

* Llei Organica 6/2001, de 21 de desembre d'Universitats.

* Llei Organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei Organica 6/2001,
de 21 de desembre d’Universitats.

* Llei Organica 30/2007, de 30 d’'octubre de contractacié administrativa

* Legislaci6 en matéria de prevencié de riscos laborals (Servei de Personal -
https://www.upc.edu/prevencio/).

* Manual de gesti6 economica i el Pressupost de 'UPC (Servei d’Economia de la
UPC - http://www.upc.edu/info/economia/).

* Politiques de sostenibilitat de la UPC (http://www.upc.edu/sostenible2015)

En quant al marc normatiu extern al centre vegeu també I'annex Il del document Presentacio
dels Sistemes d’Assegurament Intern de la Qualitat de la UPC.

4. DEFINICIONS

Recursos materials i infraestructures: Instal-lacions (aules docents, aules d’'informatiques,
biblioteca, sales d’estudi, sala de professors, sales de reunions, despatxos, centre de calcul,
sala de doctorands, vestuaris, sales de presentacions, entre d’altres), equipament i material
cientific, per al desenvolupament del procés d’ensenyament - aprenentatge.

5. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES

5.1. Detecci6 i definicié de necessitats

L'equip directiu de I'escola defineix els projectes a endegar en un periode determinat, tot
recollint dels diferents grups d’interés les necessitats en recursos i infraestructures i prioritza
i programa les actuacions.

La cap de serveis de gestio i suport/coordinador de qualitat analitza la viabilitat i en el seu cas

realitza, si s’escau, les gestions per aconseguir altres fonts de finangcament per cobrir
aquestes necessitats.
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La cap de Serveis de Gestié i Suport elabora I'avantprojecte del pressupost de I'Escola que
presentara a I'Equip Directiu per a la seva validacié. L’Equip Directiu presentara

I'avantprojecte de pressupost a la Comissi6 Permanent de 'TETSECCPB per a la seva
aprovacio.

5.2. Adquisicio i manteniment

L'adquisici6 de bens es realitzara d’acord amb la normativa de contractacié vigent, el
Reglament de Patrimoni de la UPC, el manual de gestié economica de la UPC i el procés
intern d’adquisicié de béns i serveis de I'escola.

En qualsevol cas, I'equip directiu vetllara pel compliment de la normativa en matéria de
seguretat d’equips, ergonomia riscos laborals, etc. Aixi com també vigilara que es compleixin
els plans d’emergéncia i evacuacio.

Segons la naturalesa dels recursos materials, el manteniment i la gesti6 de les seves
incidéncies, es realitzaran a través dels Serveis TIC de 'TETSECCPB i a I'’Area de Recursos i
Serveis de I'Escola, d'acord amb el procés intern de manteniment i gestié d’incidéncies dels
recursos materials.

En el cas de recursos gestionats centralitzadament la direcci6 de I'Escola traslladara les
necessitats al Servei corresponent per a la seva execucio.

5.3 Informacio als grups d’interés dels nous recursos materials

A través dels mitjans de comunicacié de qué disposa I'Escola, aguesta ofereix informacié
publica i detallada de les noves adquisicions, de les seves prestacions i de les normes
d’utilitzacio, si escau.

5.4 Manteniment i gestié d’incidéncies dels recursos materials
A través dels aplicatius dissenyats, amb suport de la intranet, es podra fer el seguiment dels
recursos, la gestié d’'incidéncies i la possibilitat de proposar noves millores i necessitats.

5.5 Analisi i propostes de millora dels recursos materials

Periodicament, el coordinador de qualitat/cap de serveis de gestié i suport analitzara els
informes d’ indicadors i valorara I'adequaci6 dels recursos als objectius plantejats.

6. SEGUIMENT | MESURA

Periodicament, I'Equip Directiu analitzara I'informe d’indicadors i de resultats que presentara
el coordinador de qualitat/cap de serveis de gestié i de suport de 'TETSECCPB i I'elevara a la

Comissié Permanent, amb propostes de millora, per a la seva aprovacio.

Amb els resultats que s’extreguin es fara la rendici6 de comptes amb els diferents grups
d’interés, mitjangant una memoria o presentacions publiques.
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7. EVIDENCIES

Identificacio de I'evidéncia l'Es.ta:[ de. Suport de I'arxiu Resporjsgble e g dE.’,
evidencia custodia conservacio
Pressupost de lTETSECCPB | - Paper i/o ARS 6 anys
informatic
Document de sol-licitud de - Paper i/o ARS 6 anys
recursos materials informatic
Informe d’indicadors i de Pendent Paper i/o ARS 6 anys
resultats. d’elaborar informatic
Procés - Adquisicié de béns | Pendent Paper i/o ARS 6 anys
i serveis d’elaborar informatic
Procés - Manteniment i Pendent Informatic ARS 6 anys
gestio d’incidéncies dels d’elaborar
recursos materials

8. RESPONSABILITATS

Equip Directiu: Validar la deteccid i definici6 de les necessitats d'infraestructura tant
ordinaries com extraordinaries i prioritza les actuacions per cobrir les necessitats definides.
Validar I'informe d’indicadors i de resultats i establir les millores del procés. Estableix reunions
setmanals i informes dels acords per a la presa de decisions.

Comissiéo Permanent: Aprova el pressupost i I'informe de resultats, els indicadors i les
propostes de millora presentades per 'Equip Directiu. Utilitza les reunions i les actes com a
mecanisme per a la presa de decisions.

Comissio d’Avaluacié Académica: Aprova l'informe de resultats i el fa pablic mitjancant el
procés d’informacié publica. Utilitza les reunions i les actes com a mecanisme per a la presa
de decisions.

Coordinador de qualitat / Cap dels Serveis de Gesti6 i de Suport: Elaborar
'avantprojecte de pressupost de 'ETSECCPB, l'informe de resultats, indicadors i propostes
de millora. Les reunions de Consell Tecnic (totes les caps d’'area de gestio de I'Escola) que es
fan quinzenalment s6n el mecanisme per a la presa de decisions.

Area de Recursos i Serveis: Executar I'adquisicio de béns i serveis i gestionar el

manteniment de les infraestructures d’acord amb la prioritzacié de les actuacions efectuada
per 'Equip Directiu i la normativa economica UPC.
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9. FITXA RESUM

ORGAN RESPONSABLE

Equip de Direcci6

IMPLICATS | MECANISMES
DE PARTICIPACIO

GRUPS D’INTERES

v Professors, Estudiants i PAS:

Mitjancant els seus representants en la
Comissié Permanent.

Mecanismes  que  garanteixen la
participacid: enquestes de satisfaccio,
busties de suggeriments i la publicacio i
comunicacio de la rendicié de comptes.

v’ Equip _Directiu: Mitjancant la seva
participaci6 en la Comissi6 de
Permanent, aixi com amb les seves
reunions i documents derivats de
I'exercici de les seves responsabilitats de
direccio.

v Administracions Pdbligues: Amb
I'elaboracié dels marcs normatius que
son la seva competéncia.

v/ Patronat: mitjancant les reunions que
estableix amb la direcci6 de I'Escola.

RENDICIO DE COMPTES

La Comissié Permanent aprovara l'informe
dels resultats i la cap de
serveis/coordinadora de qualitat el fara
public per tal que tots els grups d’interés en
tinguin  coneixement, dacord amb el
procediment d’'Informacié Publica

MECANISMES PER A LA PRESA DE
DECISIONS

Els mecanismes per a la presa de decisions
son detallats a I'apartat 8 del procediment.
En aquest apartat es relacionen els diferents
carrecs i organs

gue tenen responsabilitat en la presa de
decisions.

RECOLLIDA | ANALISI
D'INFORMACIO

Es recull la informaci6 obtinguda dels
mecanismes de participacio, per al seu
tractament, analisi i avaluacié posterior.

SEGUIMENT, REVISIO | MILLORA

La cap de serveis de suport i gestid/
coordinador de qualitat del centre té la
funci6 de rebre la informacio dels
responsables dels serveis interns i vetllara
per la consecucio dels seus objectius.
L’Equip Directiu i la cap de serveis de suport
i gestio/  coordinador de  qualitat
desenvoluparan els mecanismes per
garantir la satisfaccidé, necessitats i
expectatives dels diferents usuaris o grups
d’interés.
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10. FLUXGRAMA
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