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GUIA PER A EMPLENAR EL FORMULARI DE SOL-LICITUD (AAD)

Les sol-licituds s’han d’emplenar per via electronica a través del portal Tramits Gencat
(http://web.gencat.cat/ca/tramits/)

PAS 1: Accedir i descarregar el formulari

Per treballar amb els formularis de Tramits Gencat és necessari disposar del programari
Adobe Reader versio 9.1 o superior.

1) Una vegada ja dins I'aplicacié de Tramits Gencat, cliqueu a “Descarrega el formulari”
2) Us apareix aquesta pantalla i cliqueu a “Obre”:

PAS 2: Emplenar el formulari

1.Modalitat
No oblideu marcar la modalitat de I'ajut que sol-liciteu.
Sol-licitud de la convocatoria de beques per a les activitats acadéemiques

dirigides de suport al professorat de les universitats publiques del sistema
universitari catala

Modalitat

(" Modaktat A: Masters Universitars

(" MopdaBiat B: Predectoral

2.Referéncia de la beca
Es molt important que indiqueu la referéncia exacta tal com consta a I'annex 2 de la
convocatoria.

Sol-licitud de la convocatéria de beques per a les activitats académiques
dirigides de suport al professorat de les universitats publiques del sistema
universitari catala

Modalitat

(% Modalitat A: Masters Universitaris

(" Modalitat B: Predoctoral

Nimmero de referéncia de la beea a la qual s'opta segons annex 2
> 4

Referéncia de la beca
< UBA1 cola Unirersitaria d'Infermeria: 2 beques

Per a aquestes beques, tindran prioritat els estudiants del master en lideratge i gestio dels serveis
d'infermeria.

UBA2 | Facultat de Belles Arts: 2 beques

Per a aquestes beques, tindran prioritat els estudiants dels masters seglients:

- Produccions artistiques i recerca

- Disseny urba: art, ciutat, societat
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3.Dades personals

Es molt important que empleneu correctament totes les dades personals. Les dades han de

ser idéntiques a les que consten al DNI/NIE.

1) Empleneu les vostres dades personals i les dades del vostre domicili familiar.

2) Si el document d’identificacié estigués caducat no tindria cap conseqiiéncia a la
sol-licitud, poseu una data futura ficticia, perd haureu de renovar el document el més
aviat possible.

4. Namero d’afiliacié a la Seguretat Social

Dades de la persona sol-licitant

Nom Primer cognom Segon cognom
Tipus de document d'identificacié Numero d'identificacio Data de caducitat del document
Genere Data de naixement

I M| |

MNumero d'afiliacio a la Seguretat Social si se'n disposa (No confondre amb nam. targeta sanitéri©

Assegureu-vos que indiqueu el naumero d’afiliacié a la Sequretat Social..

Podeu trobar aquest niumero a qualsevol full de salari, informe de vida laboral, contracte,
etc...

Introduir els 12 digits sense barres ni espais.

No el confongueu amb el nimero de la targeta sanitaria

5. Dades bancaries

Per complimentar les dades bancaries haureu de posar les dades certes, d’'una altra
manera no us deixara continuar. Recordeu que n’heu de ser titulars o cotitulars.

Dades bancaries

IBAN
FSDDUDUDGDGDDUDUD{]DGDDUD

Comenca amb ES més 22 numeros sense barres ni espais (total 24 caracters).
6. Dades del centre de I’'ajut al qual s’opta

Tingueu en compte que per a aquells que us presenteu a la Modalitat B, el centre al qual
opteu a la beca ha de coincidir amb el centre on esteu matriculats.

Es important que feu constar el nom del departament, si consta a 'Annex 2 de la
convocatoria.
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7.Titulacié necessaria per accedir a I'ajut

Recordeu que heu d’especificar si la vostra titulacid és una diplomatura, llicenciatura o
grau.

Titulaci6é necessaria per accedir a I'ajut

Dades diplomatura / llicenciatura / grau

)ﬂeﬂﬁﬁaﬁmﬁﬁaﬂ@um! llicenciatura / grau) Any
< I-ledicina (diplomatura) ) I I I
m Pais
| | =]

Nota Mitjana expedient académic (sobre 10) :

8. Dades del master
Per aquells que us presenteu a la Modalitat A, cerqueu la universitat on esteu cursant el
master i, després, trieu el master dins la llista desplegable.

Universitat Any Inici
pniversitat Autdnoma de Barcelona H I I
Master

bioquimica, Biologia Molecular i Biomedicina EI

Sino aparequés a la llista, trieu 'opcié (No s’ha trobat a la llista), que obrira una casella
on podreu picar el nom del master.

Universitat Any Inici
I.lniversitat Zutdnoma de Barcelona H I I
Master

(No s'ha trobat a la llista]) EI
‘IQ =

@'m trobat a la llista)

Posseeix algin altre titol de master o doctorat?

IFSi ( No I

Per a aquells que us presenteu a la Modalitat A: queden exclosos d’aquesta convocatoria
els estudiants que ja tinguin un titol de master universitari (tret que provinguin d’'una
diplomatura) o de doctorat.
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9. Gaudiment altres ajuts per part del sol-licitant (Modalitat B)

Gaudiment d'altres ajuts predoctorals per part de la persona sol-licitant

Indigueu si esteu gaudint d'algun altre ajut predoctoral/) I Csi " No I

Nom de l'ajut

Institucié convocant

Durada de la que heu gaudit (mesos)

Per optar a I'ajut de la Modalitat B és requisit ser beneficiari d’'un ajut predoctoral de
gualsevol programa oficial compatible. Malgrat tot, en el cas que, una vegada concedides
les beques, en restin de vacants, aquestes es podran concedir a estudiants de doctorat que
no siguin beneficiaris d’un ajut predoctoral de qualsevol programa oficial compatible.

10. Breu Curriculum Vitae
En aquest apartat heu d’enumerar breument la vostra formacié i I'experiéncia professional
i, si s’escau, 'acompliment dels requisits marcats a I'annex 2 de la beca a la qual opteu.

Breu Curriculum Vitae
ENUMERAR breument la formacio i I'experiéncia professional.
ENUMERAR l'acompliment dels requisits especifics marcats a I'annex 2 de la beca a la qual s'opta, si s'escau

- Llicenciatura en Medicina
- Cursant el Master en Laboratori d'analisis clinigues
- (Etc...)

Exemple de requisits:

Referéncia de la beca

UPFA1 | Departament de Ciéncies Experimentals i de la Salut: 5 beques

La Universitat Pompeu Fabra estableixCel requisit especific d'edtar matriculat/ada en un master universitari
gestionat pel departament (o institut) que T& == les beques.

UPFA2 | Departament de Comunicacio: 3 beques

La Universitat Pompeu Fabra estableix(e|_requisit especific d'e2tar matriculat/ada en un master universitari
gestionat pel departament (o institut) que E&as3 des les beques.

En cas que la beca a la que opteu tingui requisits especifics, haureu de llistar breument
els coneixements o titulacions especifics que demostrin 'acompliment d’aquells requisits.
En aquest apartat €s important que sigueu concisos i, per tant, us demanem que no
redacteu, sind que llisteu tal com consta a 'exemple de dalt.

11.Protecci6 de dades
Al seglent full hi trobareu la “declaracié responsable” . Marqueu el camp “Correu
electronic” per rebre la confirmacié mitjancant el correu electronic.

“I Generalitat de Catalunya 3
Y Departament d'Empresa %,
i Coneixement _SGS



4

AGAUR

Agéncia

de Gestié
d'Ajuts
Universitaris
i de Recerca

12. Validacio6

La sol-licitud es pot presentar amb certificat digital o sense certificat digital. Cal escollir una
de les dues opcions abans de clicar a “Validar”:

[] Accepto les condicions

Validar Desbloguejar

Per tramitar 3 sol-licited heu de:
1) Desar al vosire ardinador.
2} Tornar al iramit en linia, seleccionar 2| fitker | enviar a

Indiqueu el tipus de sol-licitud que es vol realitzar,
|{" Sollicitud amb cerfificat digital K Sol lnitud sense cerificat digital |

Amb signatura electronica significa que la persona sol-licitant disposa d’algun sistema
digital d’identificacio (DNI electronic, CATCert, etc)_i el seu NIP (numero d’identificacio
personal). Un cop emplenada i validada la sol-licitud, per desar i enviar-la, us demanara
gue la certifiqueu indicant el vostre NIP.

Sense signatura electronica significa que la persona sol-licitant no disposa de cap
sistema digital d’identificacié i, per tant, al finalitzar la sol-licitud no se us demanara que la
certifiqueu.

A continuaci6, cligueu a “Validar”

Si hi ha errors, us indicara quins. Caldra que els esmeneu i torneu a clicar a “Validar”.

Si heu emplenat correctament la sol-licitud, us sortira el segiient missatge: “El document és
valid. Deseu-lo al vostre ordinador i torneu a la plana del tramit en linia per enviar-lo”

Deseu el formulari al vostre ordinador.

PAS 3: Enviar el formulari
1) Torneu a la pagina inicial de Tramits Gencat i cliqueu a “Enviar a tramitar”.
2) En aquesta pantalla, clicant a “Navega”, busqueu el pdf que heu guardat al vostre
ordinador, adjunteu-lo i cliqueu a “Envia”.
3) Un cop enviada la sol-licitud correctament apareixera una pantalla de confirmacio de
'enviament on podreu descarregar 'acusament de rebuda.

{
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