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LLIURAMENT DIGITAL DEL TREBALL FINAL DEL
GRAU EN ENGINYERIA DE LA CONSTRUCCIO (febrer 2013)

L’Escola de Camins inicia el curs 2012-2013 una experiencia pilot a la UPC de lliurament digital amb signatura electronica del Treball
Final de Grau (TFG). El diposit digital és un pas més en el projecte de I'e-administracid i té per objectiu apropar i facilitar la gestié als
usuaris. També permet la gestié documental en suport electronic dels treballs presentats, en garanteix la conservacié permanent i
I'arxiu i custodia. Per aquest motiu us preguem que llegiu atentament aquest document i seguiu les instruccions seglients:

Requisits generals per lliurar i defensar el TFG (I’estudiant)

Requisits académics:

= Estar matriculat del TFG el curs 2012-2013

- Haver superat els blocs curriculars BC1, BC2 i BC3

=  Titol TFG ha de ser el mateix que el que figura a I'oferta del Portal. En cas que no sigui aixi, contactar amb el tutor del
treball perqué sol-liciti el canvi a I’Area de Gestié Académica.

= Autoritzacio de la defensa per part del tutor o tutora del treball (informe 3a).

=  Disposar de I'informe del tutor extern del treball, si s’escau / Descarregar mitjangant el Portal, omplir i portar a I'’Area de
Gestid Academica

1 = Haver realitzat les 180 hores de practiques en empresa/institucio (6 ECTS) i que s’han de documentar, segons I’Annex .

Requisits per fer el diposit digital amb signatura electronica:

= |’estudiant ha de disposar del carnet de la UPC (veure preguntes més freqients)

=  Disposar del certificat digital gravat al carnet de la UPC o disposar d’un dels certificats digitals que s’indiquen a:
https://www.upc.edu/identitatdigital/certificatdigital/altres-certificats

= Recordar el PIN del certificat digital

= Tenir el treball estructurat d’acord amb el format explicat en el punt 3

= Gravar el treball un CD/DVD segons s’indica a I'apartat format del treball

En cas de no complir alguna d’aquestes condicions, no es podra dipositar el treball.

Autoritzacio del tutor

= El/la tutor/a del treball ha d’autoritzar la defensa del TFG abans del periode del diposit emplenant
I'informe 3a disponible al Portal Camins / Gestio académica/ Treball Final de Grau / Informes tutor, i
fer-lo arribar a I’Area de Gestié Académica

=  Només en el cas que el/la tutor/a del treball vulgui declarar la confidencialitat del TFG, haura d’omplir | Abans del 16 de
el document de Declaracié de confidencialitat disponible al Portal Camins / Gesti6 académica/ Treball gener
Final de Grau / Informes tutor i fer-ho arribar a I’Area de Gestié Académica

= Sj el titol no coincideix amb el que figura al Portal Camins, el/la tutor/a del treball ha d’enviar un
correu electronic a: area.academica.camins@upc.edu

Diposit electronic / Format del treball
Per poder-se lliurar en format electronic, el TFG ha de complir els seglients requeriments:

Format del projecte:

El projecte s’estructura com a maxim en 6 fitxers:

Memoria - Un fitxer de maxim 40 Mb (format PDF)
Documentacié annexa: - Pressupost
3 - Plec de condicions % Maxim 5 fitxers de maxim 30 Mb cadascun (format PDF / ZIP)
- Planols

Entre tots (Memoria i Annexos) no es pot superar la mida maxima: 120 Mb

Format del treball:
El treball s’estructura com a maxim en 6 fitxers:
=  Treball académic (Memoria): 1 fitxer de maxim 40 Mb (format PDF)

=  Documentacié annexa: Maxim 5 fitxers de maxim 30 Mb cadascu (format PDF / ZIP)
" Entre tots (Memoria i Annexos) maxim: 120 Mb
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Diposit del TFG

El diposit del TFG consta del lliurament electronic del document del treball, del CD i de la documentacié
corresponent a les practiques (Annex ) a I’Area de Gestié Académica.

S’han de fer els tres lliuraments per poder reservar dia i hora de defensa.

4.1.- Diposit electronic del TFG

Procediment que cal seguir per fer el diposit electronic del TFG i signar-lo digitalment:

1. Introduir el certificat digital en el lector del PC abans d’obrir el navegador (IMPORTANT)

Obrir el navegador i accedir a la pagina web de I'Escola

3. Accedir a I'aplicacié de la Portal Camins / Gestié Académica / Treball Final de Grau / Diposit
digital del TFG
Introduir el PIN del certificat

I

5. L'estudiant trobara un formulari de sol-licitud que conté un seguit de camps que haura de validar
i/o omplir i una pestanya d’ajuda (Podeu veure una imatge del formulari a I’Annex 1, disponible al
final d’aquest document)

El formulari de sol-licitud finalitza amb I'opcié d’annexar els fitxers del treball academic

7. Pitjar el bot6 Tramita
Signatura digital. Una vegada annexada la documentacio, I'estudiant haura de signar
electronicament la sol-licitud amb el certificat.

Per més informacid, consultar I'apartat de preguntes més freqlients sobre el procés.

4.2.- Diposit del CD i la documentacié de les practiques a I’Area de Gestié Académica (Annex I)

Degut a la novetat del procés, I'estudiant també haura de dipositar el TFG a I’Area de Gestié Académica en
format digital (CD/DVD), per evitar qualsevol eventualitat en el lliurament electronic.

= Lliurar a I’Area de Gestié Académica:
0 1 CD-ROM/DVD (en versio pdf), indicant a la caratula el nom i codi de TFG, autor i tutor del
treball
O En cas que es tingui tutor extern, cal presentar informe signat
O Documentacio corresponent de les practiques (Annex |)

Reserva de dia i sessio de defensa

L’estudiant haura de triar a través del Portal Camins / Gestié Académica / Treball Final de Grau /
Reservar dia defensa, el dia i la sessié (mati o tarda) de defensa, d’entre les disponibles.

Recordeu que s’ha d’haver fet tant el lliurament digital, com del CD i de la documentacié de les
practiques.

Consulta aula, tribunal, hora d’inici de la sessi6 i torn assignat

L’estudiant podra consultar al Portal Camins / Gestid Académica / Treball Final de Grau / Dia assignat i
al web de I’Escola (Els Estudis/ Graus / Treball Final de Grau):

Del 21 al 23 de
gener

30i 31 de gener

A partirde I'1

e Els membres que componen el tribunal de febrer
e ladata, I'hora d’inici de la sessid i el torn assignat
e |’aula assignada per a la defensa
Del 11 al 22 de
L'estudiant/a s’haura de presentar mitja hora abans de l'inici de la sessid per desar les presentacions febrer

al PC de I'aula assignada. Cada torn de defensa té una durada estimada de 30 minuts. En cas que un
estudiant no es presenti en el torn que té reservat, se’l convocara al torn seglient.

L’estudiant ha d’incloure a la seva presentacié dades sobre les practiques realitzades (veure Guia
docent)

(segons dates
determinades pel
Tribunal)

Un cop realitzada i superada la defensa, el/ President del tribunal presentara I'acta degudament signada a I’Area de Gestié
Academica. Un cop hagin transcorregut dos dies habils a partir d’aquest moment, I'estudiant podra iniciar els tramits per

sol-licitar el titol. Per aixo0, cal que porti:

e  Fotocopia del DNI vigent
e Justificant d’haver abonat les taxes pertinents.
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Annex |

A continuacio es detalla la documentacio que cal aportar en funcid de la situacié de cada estudiant.
Practiques realitzades en el Grau d’Enginyeria de la Construccié

— Practiques realitzades dins del marc d’'un Conveni de Cooperacié Educativa:
Lliurar a I’Area de Gestié Académica:
- I'Informe de I'estudiant/a

- 'Informe del tutor de I'empresa / institucié de les practiques

— Altres practiques:

Lliurar a I’Area de Gestié Académica:
- Sol-licitud d’avaluacié
- I'Informe de I'estudiant/a
- I'Informe del tutor de 'empresa / institucié de les practiques
- Document acreditatiu de I'entitat/empresa (contracte, beques FARO....)

— Practiques realitzades com a part de I'assignatura de practiques: no s’ha d’aportar cap document.
Practiques realitzades en la titulacié d’ETOP (estudiants adaptats al Grau d’Enginyeria de la
Construccio)

— Amb reconeixement de les practiques com a credits ALE a I'expedient d’ETOP:

Lliurar a I’Area de Gestié Académica: - Sol-licitud d’incorporacio a I'expedient de GECO

— Sense reconeixement de les practiques com a credits ALE’s a I'expedient d’ETOP:

Lliurar a I’Area de Gesti6é Académica: - Sol-licitud d’incorporacié a I'expedient de GECO

- I'Informe de I'estudiant/a
- I'Informe del tutor de 'empresa / institucié de les practiques
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PREGUNTES MES FREQUENTS:

1.- Qué passa si no tinc el carnet UPC?

Per qualsevol problema i incidéncies amb el carnet UPC, us podreu adrecar a:

Oficina per a I'administracié electronica

Horari: dilluns i dimecres: d'11a 13 hide 15a 17 h. Divendres: d'11a 13 h
Correu electronic: identitat.digital@upc.edu

Teléfon: 93 401 57 35

Atencid personalitzada: Oficina per a I'administracié electronica, S201 Edifici Vertex del Campus Nord

2.- Que passa si no tinc el certificat digital?

En cas de no disposar del certificat digital, us podeu adrecar a qualsevol entitat de registre instal-lada a les biblioteques de la
UPC. Es imprescindible presentar el DNI o passaport i el carnet de la UPC. En el cas del Campus Nord, 'entitat de registre esta
instal-lada a la Biblioteca Rector Gabriel Ferraté i el seu horari és dimarts, dijous i divendres d'11.00 h a 18.00 h. Es obligatori
demanar cita prévia al web d’identitat digital que, a més, conté tota la informacio relativa a la identitat digital a la UPC, aixi com
als serveis als que déna accés.

https://www.upc.edu/identitatdigital.

Informacié de totes les entitats de registre instal-lades a la UPC:

« Biblioteca Rector Gabriel Ferraté. Campus Nord. Es obligatori cita prévia. Horari: dimarts , dijous i divendres d'11a 18 h
e Biblioteca de I'EPSEB. Campus Sud. Horari: de dilluns a divendres de 14 a 21 h

¢ Biblioteca de I'ETSEIB. Campus Sud. Horari: de dilluns a divendres de 9 a 20 h.

¢ Biblioteca del Campus Baix Llobregat. Campus Baix Llobregat. Horari de dilluns a divendres de 15 a 18 h.

¢ Biblioteca de I'EPSEVG. Campus de Vilanova. Horari: de dilluns a divendres de 9a 14 h

* Biblioteca del Campus de Terrassa. Campus Terrassa. Horari: de dilluns a divendres d'11 a 17.30 h.

¢ Biblioteca de Nautica. Temporalment inactiva

e Biblioteca de la FME. Campus Sud. Horari: de dilluns a divendres de 15a 18 h

e Biblioteca de I'ETSAV. Campus Sant Cugat. Horari: de dilluns a divendres de 10a 14 h

« Biblioteca de I'ETSAB. Campus Sud. Es obligatori sol-licitar cita prévia. Horari: confirmar a la cita prévia

¢ Biblioteca del Campus Universitari de Manresa. Campus Manresa. Horari: de dilluns a divendres de 11.30a 13 h

3.- Des de quin ordinador puc fer el lliurament i signatura digitals?

Durant aquest periode es podra fer el lliurament i la signatura digital del TFC des dels ordinadors que I'Escola ha disposat i que
es troben a l'aula de lliure accés B2-106, de 8 h a 14 h.

Ara bé, el lliurament es pot fer des de qualsevol ordinador connectat a Internet i que tingui la configuracié adequada. Al web
d’identitat digital https://www.upc.edu/identitatdigital/assistents disposeu de les eines que us ajudaran en la correcta
configuracié dels equips amb el certificat digital del carnet de la UPC.

4.- Queé passa si un treball no compleix amb el format?

4.1.- Si esta composat de més fitxers que els indicats. A les aules informatiques de I'Escola s’ha instal-lat un petit programa
anomenat Split and Merge que us permetra unir diversos fitxers de format pdf.

4.2.- Si els fitxers ocupen més del que s’indica. Es poden utilitzar diversos programaris lliures per generar un fitxer pdf: Cute PDF
Writer, doPDF, Doro, PDF4u, PDF24 PDF Creator, PDF Creator, PrimoPDF, TinyPDF i Win2PDF. No s’aconsellen TinyPDF i
Win2PDF (que no comprimeixen molt). La resta son molt similars i destaca doPDF, que comprimeix una mica més que la resta.
4.3.- Si consta de moltes imatges. Per generar les imatges s’aconsella fer servir una resolucié de 72 ppp.

Pel que fa al suport durant aquest procés us podeu adregar a:

e Incidéencies técniques: Serveis TIC de I'Escola.
E_mail: ServeisTIC.camins@upc.edu (Telefon: 17065)

e Incidéncies académiques: Area de Gestié Académica de I'Escola.
E_mail: area.academica.camins@upc.edu (Teléfon: 16856)

e Incidéncies amb el vostre carnet i/o certificat digital: Oficina per a I'administracié electronica. per
E_mail: identitat.digital@upc.edu
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Annex 1: Formulari de sol:licitud de diposit digital

UNIVERSITAT POLITECHNICA
OE CATALLNYA
BARCELOMATECH
Sol-licitud de Diposit de Treball Académic

A jasdl=

= Sol-licitud de dipasit de treball académic

Awufordz del Freball acadamic

§

M NTE:

Adreca efectronicar

Pescripoie del Freball scadémic )

{

Tital:
|is=iect.. ]

I

Dipasit de:
[ |

Escofa/ Facultat:

Titulacidg:

Departameants

Directors/es. codirectors/es ilo ponents:

Brew resumr del traeball:

o Sayle _Es —
(s [« |u [[E]E]

Parauvles cfav (separades per comes):

Tdiama de fa defensa:

|S=l=ct.. ] -~
Idioma de fa documentacid:
|[5a|a:t...; 1
Ha estar ambisntalitzar?:
|[Ee|a::...j =1
Tracta sobrs tenres
ambientalsPs

|[5a|a:t...j |
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Annex 1: Formulari de sol:licitud de diposit digital

Trebalf scadémic !

W Fitxver de a2 memdria [POFEY

| Exsminar. I

Fitxer adjunt 1

I Exsminar. I

Fitxer adfunt 2

I Exsminar. I

Fitxer adjunt 3:

I Exsminar. I

Fitxer adjunt &

I Ex=minar. I

Fitxer adjunt 5:

[T Lliure electrénicament el treball académic original per tal de fer possible la sewva
conservacid | preservacicd a traves del diposit institucional UPCommons de la
Universitat Politécnica de Catalunya o plataforma que el substituexi.™

Tituwfaritat dels drets def freball académic e .2
Declaro gque
r El nahs= Cé"‘" i MO CD"'.é Ohnes D2 T=nDars 1 Ogues S-DC =l TIulEr exXCUsS D2 DONMmesDoMmeEnts SIneTs

El trabs sdémic conte obres de tencers | gue be obtingut Masuvtoritzacd dels comesponents titulars dels
drets diesplotacic per portar 2 terme la presant difesic
Difusic del freball académic ek

Com autor'a mrular defs drers dlexploracid def treball *:

it paiblica de les dades bibliogrs
wcions| UPCommons o platafor

=S 1 Ol TexI Conmpet Gl Trensll an XSinE 3

L Avtoritzo la commam T :
gus = substitus

trawes del dipdsit inst

€7 Mo sutoritzo |z comunicscid piblics del tsr complet dal rrebell maotic pel guzl 2] Secusi 2 Bibloteoues
Crooumentacio de Iz UPC momes difondra & P Commons kes comesponents dades bibliografigues
Dvfusig oe dades de caracfer pevrsopald L

Comr & autorys def treball académic avtoritzo fa difusid pubfica de fes segients dades de
cardcter persanal af registre bikfiografic del mew trebalf *:
Difusio del mew mom i adreca de comeu electndnic
{7 Difusic 22l maw nom, ssnss cap 22 recs de comeu electndnic

En comglimant 22l gus sstsblemen = Llei organica 15/1999, de 12 de desembre sobre proteccic

de dades de caracter personal i 2l Reizl decret gue sprova el Reglament de dessnvolupament de la L=

i de Proteccio de dades da =z personsls reccllices
nts o= lz UPC per cur =

cancel l=cio | oposicic davant de =
WX (Vartes), Campus Mond (08034) 1 2

Tanmatex us informem gue podew exencr el drets daoces, rect

=Cz BEusshi Gls=lln

[T Autoritze a la UPC a fer-me arribar per mitjans electrénics les notificacions,
resclucions i altre documentacid relacionades amb la sol'licitud de dipésit.™

L Tramila




