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ADMISSION PROCEDURES





  Admission to bachelor's degrees 



UPC-BarcelonaTech (UPC) is a public university and thus, students wishing to pursue their bachelor's degree, must complete the university pre-enrolment on the university admissions portal. Students having completed university pre-enrolment must submit the document of the courses they have completed at the University Admissions Office or one of its sub-offices. These documents should be submitted in the period established in the pre-enrolment calendar.

Access and admission to bachelor's studies at Barcelona School of Civil Engineering

Foreign students wishing to pursue bachelor's studies at Barcelona School of Civil Engineering can obtain a place using different vias depending if they are:

	Secondary students from UE and countries with reciprocity agreements
Students from the education systems of EU member states or any other country that has signed a reciprocity agreement with Spain may apply for admission directly, without the need to sit the PAU, provided they meet the academic requirements in force in their own education systems to attend university.
These students must have adequate knowledge of the language in which the courses will be taught. The Spanish National Distance Education University (National Distance Education University (UNED) is responsible for verifying these admission requirements.
Candidates must submit their applications and related documentation at: https://unedasiss.uned.es/. They must then apply for a place at the university offering the course in which they wish to enrol via the pre-enrolment process.
	Secondary students from countries outside the UE or without reciprocity agreements but homologated studies
For university admission, candidates must have final official recognition of the upper secondary school certificate. They cannot be admitted with a conditional registration slip.
They will not be assigned a definite place until they have official recognition of the upper secondary school certificate, but they can complete university pre-enrolment on the university admissions portal.
	Secondary students with homologated studies but that do not meet university admission requirements in their country of origin
For university admission, candidates must have final official recognition of the upper secondary school certificate. They cannot be admitted with a conditional registration slip.
They will not be assigned a definite place until they have official recognition of the upper secondary school certificate, but they can complete university pre-enrolment on the university admissions portal.


Links of interest

	Information on the access to UPC-BarcelonaTech (UPC)
	University pre-enrolment (general information)
	University pre-enrolment (for students of foreign education systems)
	Pre-enrolment calendar
	National Distance Education University (UNED)






  Pre-enrolment to the master's degrees 




  Reservation of a place at the master's degrees 



Students who have been assigned a place at a master's degree program from Barcelona School of Civil Engineering, which for some extraordinary reason cannot begin their studies, can request that their place be reserved for a period of time of 1 to 2 semesters (in case the master's degree allows for semester access) or a year (in case the master's degree only allows annual access).

Once the reservation has been requested, students must pay the enrolment fees to formalize the reservation. These fees include the administrative services associated (management of the student record, teaching support and student's insurance, if necessary).

Students unable to begin their studies once the reservation period expires will automatically lose their place and the right to be reimbursed of the enrolment fees already paid. The reservation period can only be extended in case severe illness or injury is fully justified.

Who can place the request?

Only students with a place assigned at a master's degree program from Barcelona School of Civil Engineering for the current academic year or semester.

How can you place the request?

The request for reservation of a place at a master's degree program must be placed via e-Secretaria:

Access the e-Secretaria, with your UPC credentials:

	In the menu "Tràmits", choose option "Altres tràmits".
	Select the form "Altres tipus d'instàncies de matrícula".
	Fill up the boxes Exposo and Sol·licito explaining


	"Exposo": the motive you request beginning the master's degree a year or semester after the admission date assigned.
	"Sol·licito": the semester you would like to begin your studies.



	Click on "Sol·licitar".


Once the Bachelor's and Master's Degrees Support Unit (USGEGM) receives your request, the enrolment fees associated to the reservation of the master's degree place will be issued.

	You can check the enrolment fees form at e-Secretaria


	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments"
	Select the form "Reserva de plaça" and click on "Visualitzar l'imprès"



	Make the payment of the enrolment fees to reserve a master's degree place by credit card or at any of the banks collaborating with the UPC.







Payments by credit card or CaixaBankNow via e-Secretaria:




	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Select the form "Reserva de plaça" and click on the credit card or CaixaBankNow logos.
	Select one of the two options listed and a new window will open up to confirm the payment through a secure bank payments site. You may find all the information on how to make an online payment via e-Secretaria in the following tutorial.









You may also pay in cash in a bank collaborating with the UPC (CaixaBank, Caixa Catalunya or Banc Santander Central Hispano).



	Access e-Secretaria:
	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Select the form "Reserva de plaça" and click on "Visualitzar l'imprès".
	Print the payment order.



	Go to any of the banks collaborating with the UPC (CaixaBank, Caixa Catalunya or Banc Santander Central Hispano) and make the payment.










Students must send the receipt of payment by email to the Bachelor's and Master's Degrees support Unit (USGEGM - admissions.masters.camins@upc.edu). The place reservation cannot be confirmed unless the bank receipt reaches the support unit.

When can I place the request?

Request can be placed in the dates established for master's degrees enrolment formalization in the academic year or semester of admission. Students may check these dates in the academic procedures calendar for master's degrees, which is published in this same page.

All those requests received out of term will be automatically dismissed, except in exceptional cases fully justified and documented, and despite this, they may be equally rejected.

Result of the request

The USGEGM will publish the results of the requests for place reservation at the School's Master's programs once they receive the banking receipt of payment of the reservation enrolment fees.

Students may check these results at the e-Secretaria:

Access the e-Secretaria, with your UPC credentials:

	In the menu "Tràmits", choose option "Llistat de tràmits".
	In column "Estat dels tràmits" you may check the results of your request, which may be:


	Accepted: Your request has been accepted. By clicking on "Detall" you may access the document establishing the conditions of this place reservation.
	Rejected: Your request has not been accepted. You may find out the motives by clicking on "Detall".
	Dismissed: Your request has been dismissed as it is not relevant or does not correspond to the procedure in question.





Academic regulations

	Academic regulations for UPC master's degrees
	Academic regulations for Barcelona School of Civil Engineering master's degrees (in Catalan)






  Admission application for visiting students 



Visiting students are students from foreign universities that wish to enrol in UPC's bachelor's or master's degrees' courses as part of their studies outside the framework of a mobility program or agreement that establishes the free-of-charge enrolment in the target university.

These students have the right to be evaluated and receive an official transcript of records once the course is completed. Likewise, they only have the same rights as the rest of UPC enrolled students as long as they have been admitted to any UPC study program.

Under any other circumstance than being admitted to a study program and meeting all the necessary requirements will a student receive a bachelor's or master's degree. In case they are subsequently admitted as a student, the credits completed as a visiting student (up to 30 ECTS) will then be incorporated into their transcript of records.

Fees

The economic framework applied to these students is regulated by and agreement between the Board of Trustees Economic Committee, which is revised every academic year.

The enrolment fees for the visiting students for the 2018-2019 academic year is of 143,08 €/ECTS.

Procedure

As a visiting student, you must fill this request up and send it by email to:

	Bachelor's degrees: graus.camins@upc.edu
	Master's degrees: masters.camins@upc.edu


Please attach also the following documents:

	Application form for visiting students
	Bachelor's degree certificate (mandatory for master's degree students)
	Copy of passport or ID card
	Transcript of records
	Motivation letter
	Medical insurance (covering the whole stay)






  Direct admission to bachelor's degrees at Barcelona School of Civil Engineering 



Swapping universities and/or Spanish official studies

Students wishing to swap universities and/or Spanish official studies can request their direct admission to a bachelor's degree to the center without having to go through the university pre-enrolment procedure as long as they have been recognized at least 30 ECTS.

Students must previously apply for a recognition study if they meet the criteria specified below:

 

Who can request it / Scope

	Students who are pursuing undergraduate studies and want to pursue them at another center or university.
	Students who are pursuing undergraduate studies and want to switch to other undergraduate studies within the same center or at another center or at another university. Extinction adaptations of the curriculum to the degree that replaces it are not excluded.


Admission requirements

	Recognition of a minimum of 30 ECTS corresponding to compulsory subjects of the degree of the School of Paths to which it is wanted to accede. Under no circumstances is the final degree project (TFG) recognized.
	Not to be affected by the rules of permanence in the studies of origin, if these have been studied at the UPC.


Students cannot be admitted through this channel if...

	They are pursuing undergraduate studies at the UPC, and are left to pass only the final degree project in their original studies.
	They are from another university or have studied in accordance with previous university regulations to which, once the recognition study has been carried out, have to pass less than 60 ECTS of the studies they want to access. These restrictions do not apply to students who have completed a study plan at the UPC that is already extinct and have not completed it.
	They are graduate students or are in a position to obtain the bachelor's degree, given that the change of university and/or official Spanish university studies implies, in all cases, the closure of the original academic record.
	They want to study simultaneously or follow an itinerary leading to a double degree.
	They cannot be recognized at least 30 ECTS.


f these requirements are not met, students will have to start the university pre-registration process from zero.

Students who have studied abroad

El Royal Decree 967/2014 establishes that it is the responsibility of Spanish universities to validate foreign studies for partial Spanish university studies.

Students who have completed their university studies abroad and have obtained a degree may apply for recognition of the degree at the competent ministry or may apply for partial validations directly at the University, but never simultaneously.

If they want to apply directly for a degree from the Escola de Camins, they must first apply for a validation study of their foreign studies.

The procedure for admission to the University varies depending on the number of validated credits:

 

Admission to studies by directly applying to Barcelona School of Civil Engineering

	Validation of a minimum of 30 ECTS corresponding to compulsory subjects of the degree of the School of Paths to which it is wanted to accede. Under no circumstances is the final thesis recognized.
	These students cannot pre-register.
	These students must apply for direct admission to the Escola de Camins.


Admission to studies with university pre-registration by swapping studies

	Validation of less than 30 ECTS.
	These students will have to make the pre-registration by swapping studies in which they will only be able to request the study (degree) of the center that has made this validation to them and for which they will have to present the certificate of the study of the validation issued by Barcelona School of Civil Engineering.


Admission to studies with general university pre-registration

	Students who do not obtain the recognition of any credit can access university studies through general pre-registration, upon application for approval of their degree to the Spanish baccalaureate degree and passing the tests access for foreigners at the National Distance Education University (UNED)assis


Certified documents

	Official academic record (*)
	Official curriculum certified and stamp of the center of issuance
	Official course list certified and stamp of the center of issuance


(*) Documents issued outside the EU must be legalized through diplomatic channels or present the Hague Apostille. If they are not in Spanish, a sworn translation must be attached. These documents must be an original or certified copy.

Procedure

	Presentació al SIAE Camins Graus i Màsters de la Sol·licitud d'estudi previ de reconeixements/convalidacions de crèdits per estudis universitaris oficials, dins el període establert.
	Lliurament, junt amb la sol·licitud, de la documentació acreditativa.
	Pagament de la taxa corresponent a l'estudi de reconeixements/convalidacions.
	Si a la resolució es reconeixen/convaliden 30 ECTS o més i l'interessat vol sol·licitar l'accés directe al Centre, haurà de presentar al SIAE Camins Graus i Màsters la Sol·licitud d'accés directe per canvi d'estudis, dins el període establert.


Períodes de presentació de sol·licituds i resolucions

 

	Què	Com	Quan
	
Presentació sol·licitud d'estudi previ i lliurament de documentació

* Previous study application for credits validation (in English)

	
Presencialment al SIAE Camins

o a graus.camins@upc.edu

	pendent aprovació
	Resolució sol·licitud d'estudi previ	
Presencialment al SIAE Camins

o a graus.camins@upc.edu

	
pendent aprovació


	Presentació sol·licitud d'accés directe	Presencialment al SIAE Camins	pendent aprovació
	Resolució sol·licitud d'accés directe	Presencialment al SIAE Camins	
pendent aprovació




 


Places ofertades d'accés directe per canvi d'estudis universitaris pel curs 2020-21 i criteris de selecció

 

	Titulació	Places
	Grau en Enginyeria Civil	pendent aprovació
	Grau en Tecnologies de Camins, Canals i Ports (docència en anglès)	pendent aprovació
	Grau en Ciències i Tecnologies del Mar	5
	Grau en Enginyeria Ambiental	5


Si hi ha més sol·licituds que places disponibles, el criteri de selecció serà el de la ponderació dels expedients acadèmics dels estudiants





  Admission for students from foreign countries 



Estudis cursats en un sistema educatiu d'un país de la UE o d'altres estats amb règim de reciprocitat. Batxillerat International o Batxillerat Europeu

 

Estudiants amb el batxillerat internacional o amb el batxillerat europeu i estudiants procedents de sistemes educatius de la Unió Europea o d'altres estats amb règim de reciprocitat, sempre que compleixin els requisits acadèmics exigits en els seus sistemes educatius per accedir a les seves universitats.

Han d'obtenir el credencial de la National Distance Education University (UNED) mitjançant el portal d'internet National Distance Education University (UNED) i posteriorment realitzar la preinscripció universitària a través del portal d'accés a la universitat.

Estudis homologats al batxillerat espanyol cursats en un sistema educatiu d'un país de fora de la UE

 

Per a l'admissió a la universitat cal disposar de l'homologació definitiva del títol de batxillerat i superar una de les 4 vies d'accés a la universitat per a estrangers que estableix la National Distance Education University (UNED).

No s'assignarà plaça fins que no es disposi de l'homologació definitiva del batxillerat però es pot fer la preinscripció universitària al portal d'accés a la universitat.

Estudis homologats al títol de batxillerat espanyol cursat en un sistema educatiu de la UE però que no compleix els requisits per accedir a les universitats en el país d'origen

 

Per a l'admissió a la universitat cal disposar de l'homologació definitiva del títol de batxillerat i superar una de les 4 vies d'accés a la universitat per a estrangers que estableix la National Distance Education University (UNED).

No s'assignarà plaça fins que no es disposi de l'homologació definitiva del batxillerat però es pot fer la preinscripció universitària al portal d'accés a la universitat.

Enllaços d'interès

	Portal d'accés a la universitat (Generalitat de Catalunya)
	Preinscripció universitària (informació general)
	Preinscripció universitària (informació estudiants de sistemes estrangers)
	Calendari de preinscripció
	National Distance Education University (UNED)

















ENROLMENT PROCEDURES





  Modification of enrolled courses 



Si un cop formalitzada la matrícula es produeixin canvis dels horaris o les dates d'examen, l'estudiantat pot modificar la matrícula sempre i quan els canvis hagin provocat una incompatibilitat per cursar les assignatures de què s'ha matriculat, o per poder ser avaluat.

En els estudis que tenen matrícula anual, en el període de modificació de matrícula del 2n quadrimestre els estudiants poden ampliar la seva matrícula, sempre i quant les assignatures sol·licitades compleixin amb els requisits acadèmics i administratius establerts en la normativa acadèmica vigent.

L'estudiantat realitza la sol·licitud de modificació de matrícula sota la seva responsabilitat i te l'obligació de conèixer i de respectar les condicions, normes i procediments administratius relacionats amb les matrícula dels estudis establertes tant en la Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC com en la normativa específica dels estudis en els quals es matricula.

A les sol·licituds de modificació de matrícula acceptades se'ls aplica la taxa establerta en el "Decret de preus públics" de la Generalitat de Catalunya, pel curs vigent.

L'acceptació de la modificació de matrícula no comporta la devolució del preus públics corresponent a l'import de les assignatures modificades. Si desmatriculeu una assignatura o feu algun canvi que comporta una disminució de crèdits, encara que s'hagi realitzat dins dels terminis de modificació de matrícula, no se us retornaran els diners sinó és per algun dels motius previstos al pressupost de la UPC. Per sol·licitar la devolució dels preus públics al Serveis de Gestió Acadèmica de la UPC, cal realitzar una sol·licitud expressa, aportant la documentació acreditativa, en el termini màxim d'un mes a partir de la data de la resolució que dóna dret a la devolució.

Qui ho pot sol·licitar

Tant sols l'estudiantat que estigui matriculat en el curs acadèmic o quadrimestre vigent i que compleixin els requeriment especificats a la normativa acadèmica del curs vigent.

Com fer la sol·licitud

La sol·licitud de modificació de matrícula es realitza mitjançant l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	In the menu "Tràmits", choose option "Relacionades amb la matrícula".
	Seleccioneu el formulari "Modificació de matrícula".
	Per afegir assignatures:
	Premeu el botó "Afegir assignatures"
	Seleccioneu la/es assignatura/es que voleu incorporar a la matrícula.
	Premeu el botó "Seleccionar"



	Per eliminar assignatures:

	Premeu el botó "Eliminar" de la/es assignatura/es que voleu eliminar de la matrícula.
	Seleccioneu la/es assignatura/es que voleu incorporar a la matrícula.
	Premeu el botó "Acceptar" per confirmar que voleu eliminar la/es assignatura/es.



	Per canviar el grup d'una assignatura:

	Seleccioneu el nou grup que voleu incorporar a la matrícula.
	Premeu el botó "Acceptar" per confirmar que voleu eliminar la/es assignatura/es.



	Empleneu l'apartat "Exposo" especificant el motiu pel qual sol·liciteu la modificació de matrícula.
	Premeu el botó "Sol·licitar".
	Lliureu la documentació acreditativa al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari, especificant el codi de la sol·licitud realitzada per l'e-Secretaria.


Si en el formulari de "Modificació de matrícula" no apareix alguna de les assignatures que voleu afegir és per què no compleix amb alguna de les condicions acadèmiques per matricular-la. En aquest cas, feu la sol·licitud de modificació de matrícules de les assignatures que us permet l'aplicació i feu una nova sol·licitud en l'apartat "Altres tràmits" per demanar que, amb caràcter extraordinari, se us concedeixi una excepció per matricular l'assignatura.

Aquesta sol·licitud s'ha de realitzar per l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	In the menu "Tràmits", choose option "Altres tràmits".
	Seleccioneu el formulari "Altres tipus d'instàncies de matrícula".
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito" especificant:
	Motiu pel qual sol·liciteu l'excepció a la normativa (cal aportar documentació acreditativa)
	Nom i el codi de la/les assignatura/es que es volen afegir



	Lliureu la documentació acreditativa al SIAE-Camins en horari d'atenció a l'usuari, especificant el codi de la sol·licitud realitzada per l'e-Secretaria.


Quan fer la sol·licitud

Tant sols podeu realitzar la sol·licitud de modificació de matrícula en les dates establertes en el calendari de tràmits acadèmics dels estudis, publicat en l'apartat "Tràmits acadèmics" de la web de l'Escola de Camins.

Tota sol·licitud realitzada fora del termini establert serà denegada d'ofici, excepte en casos excepcionals que hauran d'estar degudament justificats i documentats, i, tot i això, la sol·licitud podrà ser denegada.

Resolució de la sol·licitud

Es pot consultar la resolució de la modificació de matrícula mitjançant l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC, en les dates establertes al calendari de tràmits acadèmics del curs en vigor.

	In the menu "Tràmits", choose option "Llistat de tràmits".
	En la columna "Estat del tràmit" podreu consultar la resolució a la vostra sol·licitud que podrà ser:

	Acceptada: La vostra sol·licitud pot estar concedida total o parcialment. Cal que llegiu l'apartat "Detall" on trobareu la descripció de la resolució.
	No concedida: Si la sol·licitud no ha estat concedida en l'apartat "Detall" s'explica el motiu de la denegació.
	Anul·lada: Qualsevol sol·licitud no pertinent o que no es correspongui al tràmit seleccionat serà anul·lada d'ofici.





Consulteu a l'e-Secretaria la modificació realitzada en la vostra matrícula:

	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on "Visualitzar l'imprès".


El pagament de la modificació de matrícula es realitzarà en la mateixa modalitat de pagament seleccionada quan vau realitzar la matrícula ordinària.

 

	Domiciliat  en l'entitat financera que vau indicar el dia de la matrícula ordinària. Podeu consultar-la a l'e-Secretaria.

	In the menu "Expedient", escolliu l'apartat "Dades personals".



	Pagament en efectiu a qualsevol de les oficines de les entitats financeres col·laboradores de la UPC, des de l'e-Secretaria:

	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on "Visualitzar l'imprès".
	Imprimiu el resguard de pagament.
	Aneu a les oficines de les entitats financeres col·laboradores de la UPC (La Caixa o Banc Santander) i efectueu l'abonament.



	Pagament en efectiu mitjançant targeta de crèdit or CaixaBankNow viae-Secretaria:

	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on el logo de la targeta de crèdit.
	Esculliu una de les dues opcions del llistat i se us obrirà una pàgina on confirmareu el pagament directament amb l'entitat bancària. Trobareu més informació per realitzar el pagament on-line en el document "Instruccions per fer el pagament de l'e-Secretaria".





Les sol·licituds de modificació de matrícula acceptades se'ls aplica la taxa establerta en el "Decret de preus públics" de la Generalitat de Catalunya, pel curs vigent.

L'acceptació de la modificació de matrícula no comporta la devolució del preus públics corresponent a l'import de les assignatures modificades. Cal que tingueu en compte que si desmatriculeu una assignatura o feu algun canvi que comporta una disminució de crèdits, encara que s'hagi realitzat dins dels terminis de modificació de matrícula, no se us retornaran els diners si no és per algun dels motius previstos al pressupost de la UPC. Per sol·licitar la devolució dels preus públics cal realitzar una sol·licitud expressa al Serveis de Gestió Acadèmica de la UPC, aportant la documentació acreditativa, en el termini màxim d'un mes a partir de la data de la resolució de la modificació de l'imprès de matrícula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de l'Escola de Camins
	Pressupost de la UPC 
	Decret de preus públics dels serveis acadèmics a les universitats públiques de Catalunya, de la Generalitat de Catalunya






  Course withdrawal 



Un cop iniciat el curs acadèmic l'estudiantat pot sol·licitar la baixa acadèmica d'assignatures. Aquest fet no comporta el retorn de l'import de la matrícula.

En cap cas es pot demanar la baixa acadèmica d'assignatures de matrícula obligatòria per ser prerequisits, corequisits o perquè estan afectades per l'aplicació de les condicions acadèmiques de matrícula establertes a la normativa acadèmica general de la UPC o l'específica dels estudis.

L'estudiantat realitza la sol·licitud de modificació de baixa acadèmica d'assignatures sota la seva responsabilitat i te l'obligació de conèixer i de respectar les condicions, normes i procediments administratius relacionats amb la matrícula dels estudis establertes tant en la Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC com en la Normativa específica dels estudis en el qual es matricula.

Qui ho pot sol·licitar

Tots aquells estudiants que estiguin matriculats al curs acadèmic i que compleixin els requeriment especificats a la normativa acadèmica del curs vigent.

Com fer la sol·licitud

La sol·licitud de baixa acadèmica d'assignatures es realitza mitjançant l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	In the menu "Tràmits", choose option "Relacionats amb la matrícula".
	Seleccioneu el formulari "Treure assignatures matriculades".
	Seleccioneu les assignatures que voleu eliminar.
	Premeu el botó "Sol·licitar".


Quan fer la sol·licitud

L'estudiantat té fins a quatre setmanes des de l'inici del curs acadèmic per fer la sol·licitud de baixa acadèmica d'assignatures. Podeu consultar les dates establertes en el calendari de tràmits acadèmics per al curs actual.

Tota sol·licitud realitzada fora del termini establert serà denegada d'ofici, excepte en casos excepcionals que hauran d'estar degudament justificats i documentats, i, tot i això, la sol·licitud podrà ser denegada.

Resolució de la sol·licitud

Es pot consultar la resolució de baixa d'assignatures mitjançant l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC, en les dates establertes al calendari de tràmits acadèmics del curs en vigor.

	In the menu "Tràmits", choose option "Llistat de tràmits".
	En la columna "Estat del tràmit" podreu consultar la resolució a la vostra sol·licitud que podrà ser:

	Acceptada: La vostra sol·licitud pot estar concedida total o parcialment. A l'apartat "Detall" trobareu la descripció de la resolució.
	No concedida: Si la sol·licitud no ha estat concedida en l'apartat "Detall" s'explica el motiu de la denegació.
	Anul·lada: Qualsevol sol·licitud no pertinent o que no es correspongui al tràmit seleccionat serà anul·lada d'ofici.





Podeu consultar a l'e-Secretaria la modificació realitzada en la vostra matrícula:

	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on "Visualitzar l'imprès".


L'acceptació de la baixa d'assignatures no comporta la devolució de l'import de les assignatures modificades. 
Tant sols es procedirà a la devolució del preu públic dels crèdits anul·lats en aquells casos excepcionals previstos als accords de la UPC. Per sol·licitar la devolució dels preus públics cal realitzar una sol·licitud expressa al Servei de Gestió Acadèmica de la UPC, aportant la documentació acreditativa, en el termini màxim d'un mes a partir de la data de la modificació de l'imprès de matrícula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de l'Escola de Camins
	Pressupost de la UPC






  Bachelor's degree program withdrawal 



Com a norma general, no es pot renunciar a la matrícula, si bé l'estudiantat, en casos justificats degudament i de manera extraordinària, pot sol·licitar la renúncia total a la matrícula.

L'estudiantat nou de primer curs que ha renunciat a la matrícula de primer curs perd la plaça assignada i ha de tornar a ser admés al procés de preinscripció per poder-se matricular una altra vegada.

És condició prèvia a la sol·licitud de renúncia de la matrícula haver-ne efectuat el pagament.

L'acceptació de la renúncia no comporta la devolució dels preus públics. Només si s'ha produït algun dels motius que donen dret a la devolució dels preus públics, la persona interessada pot sol·licitar-ho en el termini màxim d'un mes d'haver rebut la resolució. En tots els casos s'hauran d'abonar com a mínim, els conceptes obligatoris de la matrícula (gestió d'expedient, suport a l'aprenentatge, assegurança escolar i serveis addicionals sol·licitats).

Qui ho pot sol·licitar

L'estudiantat que, per motius excepcionals, no pugui iniciar el curs, i que no disposi d'una renúncia de matrícula acceptada anteriorment.

Com fer la sol·licitud

	La sol·licitud es realitza presencialment al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) de l'Escola en horari d'atenció a l'usuari.
	El SIAE-Camins facilitarà la sol·licitud de renúncia a la matrícula per tal què la persona sol·licitant la complimenti i la signi.
	Juntament amb la sol·licitud, cal lliurar la documentació acreditativa dels motius pels quals es sol·licita la renúncia.


Quan fer la sol·licitud

S'ha de sol·licitar en el termini màxim de 2 mesos des de l'inici de les activitats docents del període lectiu corresponent, amb independència de la data en què s'ha formalitzat la matrícula. Podeu consultar les dates establertes en el calendari de tràmits acadèmics pel curs actual.

Tota sol·licitud realitzada fora del termini establert serà denegada d'ofici, excepte en casos excepcionals que hauran d'estar degudament justificats i documentats, i, tot i això, la sol·licitud podrà ser denegada.

Resolució de la sol·licitud

La persona interessada rebrà la resolució per correu certificat a l'adreça indicada en l'imprès de sol·licitud de renúncia.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de l'Escola de Camins


Model de sol·licitud

	Sol·licitud de renúncia a la matrícula estudis de Grau: 1r Curs
	Sol·licitud de renúncia a la matrícula estudis de Grau: Altres cursos






  Master's degree program withdrawal 



Com a norma general, no es pot renunciar a la matrícula, si bé l'estudiantat, en casos justificats degudament i per una sola vegada, poden sol·licitar la renuncia total a la matrícula.

L'estudiantat nous de primer curs que han renunciar a la matrícula de primer curs perden la plaça assignada i han de tornar a ser admesos al procés de preinscripció per poder-se matricular una altra vegada.

És condició prèvia a la sol·licitud de renúncia de la matrícula haver-ne efectuat el pagament.

L'acceptació de la renúncia no comporta la devolució dels preus públics. Tant sols si s'ha produït algun dels motius que donen dret a la devolució dels preus públics, la persona interessada pot sol·licitar-ho en el termini màxim d'un mes un cop rebuda la resolució. En tots els casos s'hauran d'abonar com a mínim, els conceptes obligatoris de la matrícula (gestió d'expedient, suport a l'aprenentatge, assegurança escolar i serveis addicionals sol·licitats).

Qui ho pot sol·licitar

L'estudiantat que per motius excepcionals no puguin iniciar el curs, i que no se'ls hagi acceptat la renuncia de matrícula anteriorment.

Com fer la sol·licitud

La sol·licitud es realitza presencialment al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari.

El SIAE-Camins facilitarà la sol·licitud de renúncia a la matrícula per tal què la persona sol·licitant la complimenti i la signi.

Cal lliurar, juntament amb la sol·licitud, la documentació acreditativa dels motius pels quals es sol·licita la renúncia.

Quan fer la sol·licitud

S'ha de sol·licitar en el termini màxim de 2 mesos des de l'inici de les activitats docents del període lectiu corresponent, amb independència de la data en què s'ha formalitzat la matrícula. Podeu consultar les dates establertes en el calendari de tràmits acadèmics pel curs actual.

Tota sol·licitud realitzada fora del termini establert serà denegada d'ofici, excepte en casos excepcionals que hauran d'estar degudament justificats i documentats, i, tot i això, la sol·licitud podrà ser denegada.

Resolució de la sol·licitud

La persona interessada rebrà la resolució per correu certificat a l'adreça indicada en l'imprès de sol·licitud de renúncia.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de l'Escola de Camins


Model de sol·licitud

	Sol·licitud de renúncia a la matrícula estudis de Màster: 1r Curs
	Sol·licitud de renúncia a la matrícula estudis de Màster: Altres cursos






  Internship enrolment (curricular outter internships) for BScDCE students 



L'estada professional (30 ECTS de pràctiques externes curriculars) s'ha de formalitzar mitjançant la signatura de convenis de cooperació educativa de fins a 900 hores. Per a cada conveni de cooperació de l'estada professional caldrà realitzar la matrícula d'una borsa de crèdits corresponent a les hores de cada conveni.

Podeu consultar l'itinerari acadèmic específic per als estudiants que han accedit als estudis de Màster de Camins, Canals i Ports des dels estudis de Grau en Enginyeria Civil de la UPC, a l'apartat web corresponent al pla d'estudis del MECCP.

Qui ho pot sol·licitar

Els estudiants que han accedit al Màster en Enginyeria de Camins, Canals i Ports procedents dels estudis de Grau en Enginyeria Civil de l'Escola de Camins.

Com fer la sol·licitud

	Inicieu la tramitació del conveni de cooperació educativa al SIAE-Camins tot seguint les instruccions que trobareu a l'apartat "Universitat-Empresa" d'aquest web.
	Feu una sol·licitud per matricular l'estada professional (pràctiques externes), a través de l'e-Secretaria:


	Al menú "Tràmits", choose option "Altres tràmits".
	Seleccioneu el formulari "Altres tipus d'instàncies de matrícula".
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito" especificant:


– Nom de l'empresa amb la qual es realitzarà el conveni
 – Nombre de crèdits a matricular
 – Data fi de les pràctiques







Quan fer la sol·licitud

La sol·licitud per matricular-se de l'estada professional (pràctiques externes curriculars) es pot sol·licitar durant tot el curs acadèmic a través de l'e-Secretaria, tal i com s'especifica a l'apartat "Com fer la sol·licitud".

Prèviament a la matrícula dels crèdits, cal que l'estudiant hagi iniciat la tramitació del conveni de cooperació educativa. No s'executarà la matrícula fins que no s'hagi rebut la validació des de l'Oficina de Convenis de l'Escola de Camins.

Resolució de la sol·licitud

La resolució de la sol·licitud s'emetrà mitjançant l'e-Secretaria.

	Al menú "Tràmits", choose option "Llistat de tràmits".
	A la columna "Estat del tràmit" podreu consultar la resolució de la vostra sol·licitud, què podrà ser:


	Acceptada: la vostra sol·licitud pot estar concedida total o parcialment. Cal que llegiu l'apartat "Detall" on trobareu la descripció de la resolució.
	No concedida: si la sol·licitud no ha estat concedida a l'apartat "Detall" s'explica el motiu de la denegació.
	Anul·lada: qualsevol sol·licitud no pertinent o que no es correspongui al tràmit seleccionat serà anul·lada d'ofici.





Podeu consultar a l'e-Secretaria la modificació realitzada a la vostra matrícula:

	Al menú "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on el boto "Visualitzar l'imprès".
 A l'imprès de matrícula els crèdits matriculats per l'Estada professional apareixen sota el concepte de "Pràctiques externes" 


Pagament de la matrícula

L'abonament es realitzarà en la mateixa modalitat de pagament que vau seleccionar en fer la matrícula ordinària.

	Domiciliat a l'entitat financera que vau indicar el dia de la matrícula ordinària i que podeu consultar a l'e-Secretaria.


	Al menú "Expedient", escolliu l'apartat "Dades personals".



	En efectiu a qualsevol de les oficines de les entitats financeres col·laboradores de la UPC a través de l'e-Secretaria:


	Al menú "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on el boto "Visualitzar l'imprès".
	Imprimiu el resguard de pagament.
	Aneu a les oficines de les entitats financeres col·laboradores de la UPC (Santander o "la Caixa") i efectueu l'abonament.



	En efectiu mitjançant targeta de crèdit or CaixaBankNow via e-Secretaria:


	Al menú "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu la darrera matrícula and click on el logo de la targeta de crèdit.
	Escolliu una de les dues opcions del llistat i se us obrirà una pàgina on confirmareu el pagament directament amb l'entitat bancària. Trobareu més informació per realitzar el pagament on-line al document "Instruccions per fer el pagament de l'e-Secretaria".





Els estudiants formalitzen la sol·licitud de matrícula sota la seva responsabilitat i tenen l'obligació de conèixer i de respectar les condicions, normes i procediments acadèmics i administratius relacionats amb les matrícules establertes, tant a la normativa acadèmica general dels estudis de grau de la UPC com a la normativa específica dels estudis en els quals es matricula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de màster de l'Escola de Camins






  SEPA-IBAN payment form (for first-year bachelor students) 



Per a realitzar el pagament domiciliat o fraccionats de la matrícula és imprescindible lliurar a l'Escola l'ordre de domiciliació bancària SEPA-IBAN signada pel titular del compte i l'estudiant.

Qui ho pot sol·licitar

Tots aquells estudiants de nou accés que hagin de matricular-se en els estudis de l'Escola de Camins i que vulguin realitzar el pagament de la matrícula domiciliat i/o fraccionat.

Com realitzar el document de l'ordre de domiciliació bancària SEPA-IBAN

Pots generar el document SEPA des de l'e-Secretaria amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	In the menu "Les meves dades", choose option "Comptes bancaris".
	Premeu el botó "Afegeix" a l'apartat "Comptes bancaris".
	Introduïu les dades del titular i les dades del compte.


Si l'estudiant és titular del compte: Només caldrà que informeu de l'IBAN. La resta de dades estan disponibles al sistema. Si heu d'actualitzar alguna dada, primer heu de fer-ho a l'e-Secretaria, a l'apartat "Les meves dades".

	Si el titular del compte és diferent de l'estudiant, haureu de complimentar les següents dades de la persona titular del compte:

	Nom i Cognoms
	NIF/NIE/Identificador/Passaport. En el cas del NIF i NIE es validaran. Si informes d'un passaport o Identificador d'altres països, comprova que les dades són correctes.
	Domicili, Ciutat, Codi Postal i País
	IBAN. L'IBAN comença per dues lletres i dos dígits. En els comptes espanyols s'afegeixen els 20 dígits en format (CCC). Si el número d'IBAN introduït no és correcte us sortirà un missatge d'error.





	Una vegada introduïdes les dades, si aquestes són correctes premeu el botó "Desar". Si heu de fer alguna correcció premeu el botó "Cancel·lar"


Per imprimir l'ordre de pagament haureu d'emplenar el formulari "Comptes bancaris" des de l'e-Secretaria:

	
	Premeu el compte bancari validat.
	Premeu el símbol PDF "Ordre SEPA"
	
	
	Imprimiu el document
	Signeu l'ordre de pagament
 L'ordre de pagament ha d'anar signada per l'estudiant i la persona titular del compte (si és un altre persona).
 La signatura ha de ser original (preferiblement en color blau). No són vàlides les signatures digitals, ni escanejades o fotocopiades.



No podeu fer cap esmena al document d'ordre de pagament que es genera des de la e-Secretaria.

Si us heu equivocat heu de tornar a accedir a la e-Secretaria, afegir un nou compte, prement el botó corresponent, i modificar les dades.



Quan lliurar la documentació

L'ordre de pagament original i signat s'ha de lliurar presencialment al SIAE Camins Graus i Màsters, per tal que sigui validat.

Si no s'ha lliurat abans l'ordre de pagament, el dia assignat de matrícula, haureu de lliurar l'ordre de domiciliació amb la documentació de la matrícula. Podeu consultar el dia i el circuit de matrícula en l'enllaç següent.

Més informació

	Informació al web de la UPC
	Pàgina web del SEPA






  SEPA-IBAN payment form (for the rest of students) 



Des del curs 2014-2015, per realitzar el pagament domiciliat o fraccionats de la matrícula és imprescindible lliurar a l'Escola l'ordre de domiciliació bancària SEPA-IBAN signada pel titular del compte i l'estudiant, abans del dia de matrícula.

Qui ho pot sol·licitar

Tots aquells estudiants que hagin estat matriculats anteriorment en la UPC i que vulguin realitzar el pagament de la matrícula domiciliat o fraccionadament.

Com realitzar el document de l'ordre de domiciliació bancaria SEPA-IBAN

Per generar l'ordre de domiciliació cal d'accedir a l'e-Secretaria amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	In the menu "Expedient", choose option "Comptes bancaris".
	Premeu el botó "Afegir un nou compte".
	Introduïu les dades del titular del compte i de les dades del compte

	Si sou els/les titulars del compte: Només caldrà que informeu de l'IBAN. La resta de dades estan disponibles al sistema, tant sols cal que seleccioneu la casella "Copia aquestes dades com a dades del titular" situada en l'apartat "Dades estudiant/a". Si heu d'actualitzar alguna dada, primer heu de fer-ho a l'e-Secretaria a l'apartat "Expedient -> Dades Personals".
	Si el titular del compte és diferent de l'estudiant, haureu de complimentar les següents dades de la persona titular del compte:

	Nom i Cognoms
	NIF/NIE/Identificador/Passaport. En el cas del NIF i NIE, les dades es validaran automàticament. Si informeu d'un passaport o Identificador d'altres països, comproveu que les dades son correctes.
	Domicili, Ciutat, Codi Postal i País
	IBAN. L'IBAN comença per dues lletres i dos dígits. En els comptes espanyols s'afegeixen els 20 digits en format (CCC). Si el número d'IBAN introduït no és correcte us sortirà un missatge d'error.






	Una vegada introduïdes les dades, si aquestes son correctes premeu el botó "Guardar". Si heu de fer alguna correcció premeu el botó "Cancelar"


Per imprimir l'ordre de pagament heu d'accedir al formulari "Comptes bancaris"

	Premeu el botó "Document" situat en l'apartat "Aquests són els teus comptes".
	Imprimiu el document.
	Signeu l'ordre de pagament
 L'ordre de pagament ha d'anar signada per l'estudiant i la persona titular del compte (si és un altre persona).
 La signatura ha de ser original (preferiblement en color blau). No són valides les signatures digitals ni escanejades o fotocopiades.



Un cop generat el document d'ordre de pagament des de l'e-Secretaria, no podeu fer cap esmena.

Si us heu equivocat haureu de tornar a accedir a l'e-Secretaria, afegir un nou compte, prement el botó corresponent, i modificar les dades.



Com lliurar el document de l'ordre de pagament SEPA-IBAN

L'ordre de pagament original i signada s'ha de lliurar a l'Escola de Camins per tal que sigui validada.

Podeu lliurar l'ordre de domiciliació al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins), en horari d'atenció a l'usuari.

Un cop lliurat el document podreu consultar quan l'ordre de pagament ha estat validada pels serveis administratius de la Universitat, a l'apartat "Expedient > Comptes bancaris" de la e-Secretaria. A partir d'aquest moment podreu seleccionar la modalitat de pagament domiciliat o fraccionat per abonar la matrícula.

Quan lliurar la documentació

La data màxima per lliurar la documentació és 10 dies abans de la data assignada de matrícula.

La documentació rebuda amb posterioritat a aquesta data pot ser que no estigui validada el dia assignat de matrícula, en aquest cas, per finalitzar la matrícula, haureu de seleccionar el pagament en modalitat "Efectiu". A partir d'aquest moment podeu realitzar una sol·licitud per la e-Secretaria especificant que voleu canviar la modalitat de pagament, un cop sigui validada la documentació lliurada.

En l'apartat de la e-Secretaria "Expedient > Comptes bancaris" podreu consultar quan l'ordre de pagament ha estat validada pels serveis administratius de la Universitat. A partir d'aquest moment podreu seleccionar la modalitat de pagament domiciliat o fraccionat per abonar la matrícula.

Més informació

	Informació al web de la UPC
	Pàgina web del SEPA






  Application for Bachelor's Thesis defence at the October call 



L'estudiantat de Grau amb el TFG amb matrícula del 2n quadrimestre (Q2) i que no pugui dipositar en les convocatòries ordinàries del curs matriculat, podrà optar a una matrícula addicional en el quadrimestre següent o a una matrícula ordinària en el curs següent o més endavant.

Matrícula addicional del TFE

La matrícula addicional dóna dret a defensar a la convocatòria addicional d'octubre del curs següent, i comporta l'abonament de taxes pels serveis administratius (gestió de l'expedient, suport a l'aprenentatge i assegurança escolar, si s'escau).

L'estudiantat que compleixi els requisits i vulgui defensar a la convocatòria addicional haurà de realitzar una sol·licitud, a través de l'e-Secretaria, tal i com s'especifica en aquest tràmit. En cap cas s'haurà de realitzar l'automatrícula on-line del TFG. En cas de fer-ho es considerarà una matrícula ordinària, no addicional, amb tot el que això comporta.

L'estudiantat amb matrícula addicional que no defensi o suspengui a la convocatòria addicional haurà de formalitzar la matrícula ordinària del TFG del curs següent, realitzant el pagament complet de la matrícula amb l'increment corresponent per repetició que preveu el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya.

Matrícula ordinària del TFE

La matrícula ordinària dóna dret a defensar en una de les convocatòries del curs matriculat (Octubre, Febrer i Juliol).

La matrícula ordinària es realitza, en la data assignada de matrícula, a través de l'aplicatiu d'automatrícula de l'e-Secretaria i implica el pagament complet de la matrícula amb l'increment que correspongui per repetició si s'escau, que preveu el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya.

Qui pot sol·licitar la matrícula addicional d'octubre

L'estudiantat que ha matriculat el TFG en grup del 2n quadrimestre (Q2) i no ha pogut dipositar en cap de les tres convocatòries ordinàries del curs acadèmic matriculat.

Com fer la sol·licitud

Per fer una sol·licitud de matrícula de la convocatòria addicional, des del nou l'e-Secretaria cal accedir-hi amb les credencials d'accés de la UPC:

	En el menú "Instàncies", choose option "Sol·licitud"
	Seleccioneu el formulari "Matrícula"
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito"


Quan fer la sol·licitud

 

Del 25 de juny al 6 de juliol de 2018

(estudiants matriculats del TFG el curs 2017/18 de grup Q2 i que no han dipositat a cap convocatòria ordinària)




Resolució de la sol·licitud

La resolució de la sol·licitud s'emetrà mitjançant l'e-Secretaria.

Podeu acccedir a l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés de la UPC:

	In the menu "Instàncies", choose option "Les meves instàncies" i cliqueu la sol·licitud que pertoqui.
	En l'apartat "Descripció resolució" trobareu les indicacions de la resolució.


També podeu consultar a l'e-Secretaria l'estat de la vostra matrícula:

	In the menu "Impresos i pagaments" seleccioneu la darrera matrícula and click on "mostra imprès".


El pagament de la matrícula es realitzarà en la mateixa modalitat de pagament que vau seleccionar en fer la matrícula ordinària.

	Domiciliat a l'entitat financera que vau indicar el dia de la matrícula ordinària. Podeu consultar-la a l'e-Secretaria.

	In the menu "Les meves dades" escollint l'apartat "Comptes bancaris".



	Pagament en efectiu en entitat financera col·laboradora o bé amb tarja de crèdit/dèbit

	Accediu a la e-Secretaria In the menu "Impresos i pagaments".





L'estudiantat formalitza la sol·licitud de matrícula sota la seva responsabilitat i té l'obligació de conèixer i de respectar les condicions, normes i procediments acadèmics i administratius relacionats amb la matrícula establerts tant a la Normativa Acadèmica General dels Estudis de Grau de la UPC com a la normativa específica dels estudis dels quals es matricula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de grau de l'Escola de Camins






  Application for BScDCE Master's Thesis defence at the additional October call (year enrolment) 



Els/les estudiants del Màster en Enginyeria de Camins, Canals i Ports i del Màster en Ciència i Tecnologia de la Sostenibilitat amb matrícula del 2n quadrimestre (Q2) i que no puguin dipositar en les convocatòries ordinàries del curs matriculat, podran optar a una matrícula addicional en el quadrimestre següent o a una matrícula ordinària en el curs següent o més endavant.

 

Matrícula addicional TFM

La matrícula addicional dóna dret a defensar en la convocatòria addicional d'octubre del curs següent, i comporta l'abonament de taxes pels serveis administratius (gestió de l'expedient, suport a l'aprenentatge i assegurança escolar , si s'escau).

L'estudiantat que compleixi els requisits i vulgui defensar a la convocatòria addicional haurà de realitzar una sol·licitud, a través de l'e-Secretaria, tal i com s'especifica en aquest tràmit. En cap cas s'haurà de realitzar l'automatrícula on-line del TFM. En cas de fer-ho es considerarà una matrícula ordinària, no addicional, amb tot el que això comporta.

L'estudiantat amb matrícula addicional que no defensi o suspengui a la convocatòria addicional haurà de formalitzar la matrícula ordinària del TFM del curs següent, realitzant el pagament complet de la matrícula amb l'increment corresponent per repetició que preveu el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya.

 

Matrícula ordinària TFM

La matrícula ordinària dóna dret a defensar en una de les convocatòries del curs matriculat :

	L'estudiant matrículat del TFM en el grup del 1r quadrimestre (Q1) podrà defensar en les convocatòries ordinàries de Febrer i Juliol.
	Si la matrícula del TFM és del grup del 2n quadrimestre (Q2) podrà defensar en la convocatòria ordinària de Juliol i podrà optar a la convocatòria addicional de l'Octubre del curs següent (prèvia sol·licitud i pagament de taxes).


La matrícula ordinària es realitza, en la data assignada de matrícula, a través de l'aplicatiu d'automatrícula de l'e-Secretaria i implica el pagament complet de la matrícula amb l'increment que correspongui per repetició si s'escau, que preveu el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya.

Qui pot sol·licitar la matrícula addional d'octubre

Els estudiants del MECCP i del MCTSostenibilitat que han matriculat el TFM en grup del 2n quadrimestre (Q2) i no han pogut dipositar en cap de les convocatòries ordinàries del curs acadèmic matriculat.

Com fer la sol·licitud

Per fer una sol·licitud de matrícula de la convocatòria addicional, des del nou l'e-Secretaria cal accedir-hi amb les credencials d'accés de la UPC:

	En el menú "Instàncies", choose option "Sol·licitud"
	Seleccioneu el formulari "Matrícula"
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito"


Quan fer la sol·licitud

 

Del 25 de juny al 6 de juliol de 2018

(estudiants/tes matriculats del TFM el curs 2017/18 de grup Q2 i que no han dipositat a cap convocatòria ordinària)

Resolució de la sol·licitud

La resolució de la sol·licitud s'emetrà mitjançant l'e-Secretaria.

Podeu acccedir a l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés de la UPC:

	In the menu "Instàncies", choose option "Les meves instàncies" i cliqueu la sol·licitud que pertoqui.
	En l'apartat "Descripció resolució" trobareu les indicacions de la resolució.


També podeu consultar a l'e-Secretaria l'estat de la vostra matrícula:

	In the menu "Impresos i pagaments" seleccioneu la darrera matrícula and click on "mostra imprès".


El pagament de la matrícula es realitzarà en la mateixa modalitat de pagament que vau seleccionar en fer la matrícula ordinària.

	Domiciliat a l'entitat financera que vau indicar el dia de la matrícula ordinària. Podeu consultar-la a l'e-Secretaria.

	In the menu "Les meves dades" escollint l'apartat "Comptes bancaris".



	Pagament en efectiu en entitat financera col·laboradora o bé amb tarja de crèdit/dèbit

	Accediu a la e-Secretaria In the menu "Impresos i pagaments".





L'estudiantat formalitza la sol·licitud de matrícula sota la seva responsabilitat i té l'obligació de conèixer i de respectar les condicions, normes i procediments acadèmics i administratius relacionats amb la matrícula establerts tant a la Normativa Acadèmica General dels Estudis de Grau de la UPC com a la normativa específica dels estudis dels quals es matricula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de grau de l'Escola de Camins






  Application for the Master's Thesis defence of all specialized master's degrees at the additional October call (semester enrolment) 



Els estudiants del Màsters Especialitzats amb el TFM matrículat i no puguin dipositar en la convocatòria ordinària del quadrimestre matriculat, podran optar a una matrícula addicional en el quadrimestre següent o a una matrícula ordinària en el quadrimestre següent o més endavant.

Matrícula addicional TFM

La matrícula addicional dóna dret a defensar en la convocatòria addicional de maig (en cas de TFM matriculat el Q1) o d'octubre (TFM matriculat el Q2), i comporta l'abonament de taxes pels serveis administratius (gestió de l'expedient, suport a l'aprenentatge i assegurança escolar, si s'escau).

L'estudiantat que compleixi els requisits i vulgui defensar a la convocatòria addicional haurà de realitzar una sol·licitud, a través de l'e-Secretaria, tal i com s'especifica en aquest tràmit. En cap cas s'haurà de realitzar l'automatrícula on-line del TFM. En cas de fer-ho es considerarà una matrícula ordinària, no addicional, amb tot el que això comporta.

Els estudiants amb matrícula addicional que no defensin o suspenguin a la convocatòria addicional hauran de formalitzar la matrícula ordinària del TFM del quadrimestre següent, realitzant el pagament complet de la matrícula amb l'increment corresponent per repetició que preveu el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya.

Matrícula ordinària TFM

La matrícula ordinària dóna dret a defensar en una de les convocatòries del curs matriculat :

	L'estudiant matrículat del TFM en el grup del 1r quadrimestre (Q1) podrà defensar en la convocatòria ordinària de Febrer i podrà optar a la convocatòria addicional del Maig del quadrimestre següent (prèvia sol·licitud i pagament de taxes).
	Si la matrícula del TFM és del grup del 2n quadrimestre (Q2) podrà defensar en la convocatòria ordinària de Juliol i podrà optar a la convocatòria addicional de l'Octubre del quadrimestre següent (prèvia sol·licitud i pagament de taxes).


La matrícula ordinària es realitza, en la data assignada de matrícula, a través de l'aplicatiu d'automatrícula de l'e-Secretaria i implica el pagament complet de la matrícula amb l'increment que correspongui per repetició si s'escau, que preveu el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya.

Qui ho pot sol·licitar

Estudiants que han matriculat el TFM i no han pogut dipositar en el quadrimestre matriculat, sempre i quan aquest sigui el quadrimestre anterior a la convocatòria addicional sol·licitada.

Com fer la sol·licitud

Per fer una sol·licitud de matrícula de la convocatòria addicional, des del nou l'e-Secretaria cal accedir-hi amb les credencials d'accés de la UPC:

	En el menú "Instàncies", choose option "Sol·licitud"
	Seleccioneu el formulari "Matrícula"
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito"


Quan fer la sol·licitud

 

Per a la Convocatòria Addicional de maig 2018

Del 15 al 26 de gener de 2018

(estudiants matriculats del TFM el curs 2017/18 de grup Q1 i que no han dipositat a la convocatòria ordinària de febrer)

 

Per a la Convocatòria Addicional d'octubre 2018

Del 25 de juny al 6 de juliol de 2018

(estudiants matriculats del TFM el curs 2017/18 de grup Q2 i que no han dipositat a la convocatòria ordinària de juliol)

Resolució de la sol·licitud

La resolució de la sol·licitud s'emetrà mitjançant l'e-Secretaria.

Podeu acccedir a l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés de la UPC:

	In the menu "Instàncies", choose option "Les meves instàncies" i cliqueu la sol·licitud que pertoqui.
	En l'apartat "Descripció resolució" trobareu les indicacions de la resolució.


També podeu consultar a l'e-Secretaria l'estat de la vostra matrícula:

	In the menu "Impresos i pagaments" seleccioneu la darrera matrícula and click on "mostra imprès".


El pagament de la matrícula es realitzarà en la mateixa modalitat de pagament que vau seleccionar en fer la matrícula ordinària.

	Domiciliat a l'entitat financera que vau indicar el dia de la matrícula ordinària. Podeu consultar-la a l'e-Secretaria.

	In the menu "Les meves dades" escollint l'apartat "Comptes bancaris".



	Pagament en efectiu en entitat financera col·laboradora o bé amb tarja de crèdit/dèbit

	Accediu a la e-Secretaria In the menu "Impresos i pagaments".





L'estudiantat formalitza la sol·licitud de matrícula sota la seva responsabilitat i té l'obligació de conèixer i de respectar les condicions, normes i procediments acadèmics i administratius relacionats amb la matrícula establerts tant a la Normativa Acadèmica General dels Estudis de Grau de la UPC com a la normativa específica dels estudis dels quals es matricula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de grau de l'Escola de Camins

















MOBILITY PROCEDURES





  Application to be exceptionally exempted from mandatory mobility and substituting it with an internationally oriented internship 



Qui ho pot sol·licitar?

Estudiants matriculats/des d'estudis del :

	Grau en Enginyeria Civil (GEC)
	Bachelor's Degree in Civil Engineering (BdCE)
	Grau en Enginyeria Geològica (GEG)
	Màster en Enginyeria de Camins, Canals i Ports (MECCP)


Què és?

 

	
Els estudiants del Grau en Enginyeria Civil i Bachelor’s Degree in Civil Engineering han de realitzar una estada de mobilitat de manera obligatòria. El nombre mínim de crèdits per superar la mobilitat obligatòria és de 18 ECTS d’assignatures reconegudes a l’Escola que hagin estat aprovades o 18 ECTS de pràctiques internacionals realitzades. 
 

L'article 7 de la Normativa Acadèmica específica dels estudis de grau de l'Escola de Camins indica que "Els estudiants del Grau en Enginyeria Civil i Blachelor’s Degree in Civil Engineering que per causes degudament justificades no puguin realitzar l'estada de mobilitat obligatòria, podran sol·licitar la substitució de la mobilitat obligatòria per la realització de pràctiques en una empresa amb component internacional. Les sol·licituds s'hauran de presentar i acreditar documentalment a partir de 2n curs. Aquestes sol·licituds seran resoltes per la Direcció de l'Escola".


	
Els estudiants del Grau en Enginyeria Geològica han de realitzar una estada de mobilitat de manera obligatòria. El nombre mínim de crèdits per superat la mobilitat obligatòria és de 18 ECTS d’assignatures aprovades o 18 ECTS de pràctiques internacionals realitzades. 

L'article 7 de la Normativa Acadèmica específica dels estudis de Grau en Enginyeria Geològica indica que "Els estudiants que per causes degudament justificades no puguin realitzar l'estada de mobilitat obligatòria, podran sol·licitar la substitució de la mobilitat obligatòria per la realització de pràctiques en una empresa amb component internacional. Les sol·licituds s'hauran de presentar i acreditar documentalment a partir de 2n curs. Aquestes sol·licituds seran resoltes per la Direcció de l'Escola".


	
Els estudiants del Màster en Enginyeria de Camins, Canals i Ports que no hagin realitzat prèviament durant els seus estudis de grau una estada de mobilitat equivalent a 18 ECTS, la mobilitat en el màster esdevé obligatòria. El nombre mínim de crèdits per superar la mobilitat obligatòria és de 18 ECTS d’assignatures reconegudes/aprovades o 18 ECTS de pràctiques internacionals realitzades.

L'article 7 de la Normativa Acadèmica específica dels estudis de màster de l'Escola de Camins indica que "Els estudiants del MECCP que per causes degudament justificades no puguin realitzar l'estada de mobilitat obligatòria, podran sol·licitar la substitució de la mobilitat obligatòria per la realització de pràctiques en una empresa amb component internacional. Les sol·licituds s'hauran de presentar i acreditar documentalment al SIAE de graus i màsters de l’Escola de Camins. Aquestes sol·licituds seran resoltes per la Direcció de l'Escola".




Com heu de fer aquest tràmit?

 

1. Efectuar una primera sol·licitud per l'e-Secretaria>Instàncies>Sol·licitud>Mobilitat, indicant i acreditant la motivació. Un cop valorada, aquesta sol·licitud és resolta per la Subdirectora de Mobilitat de l'Escola.

2. Si la primera sol·licitud és resolta favorablement, l'estudiant haurà de presentar pel SIAE Camins Graus i Màsters, un conveni de cooperació educativa per a la realització de pràctiques acadèmiques externes de 540 hores i un Projecte Formatiu que justifiqui el component internacional que autoritza el Secretari Acadèmic, responsable de pràctiques de l'Escola.
 

3. Paral·lelament l'estudiant haura d'efectuar una instància per l'e-Secretaria>Instàncies>Sol·licitud>Mobilitat, sol·licitant que es reconegui el conveni de pràctiques lliurat com a substitució de la mobilitat obligatòria. Aquesta sol·licitud és resolta pel Secretari Acadèmic, responsable de pràctiques de l'Escola.

4. Si aquesta segona sol·licitud és resolta favorablement, un cop finalitzat el període de pràctiques l'estudiant lliura els informes de valoració d'estudiant i empresa i un cop avaluats, s'inclou a l'expedient l'exempció de la mobilitat obligatòria.

 

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de graus i màsters de l'Escola de Camins
	Normativa de pràctiques externes de la UPC






  ECTS credit recognition for mobility programs 



Què és?

En els estudis oficials de la UPC es poden reconèixer crèdits a partir d'activitats (acadèmiques o no) que són computats per a l'obtenció d'un títol oficial. Aquest reconeixement implica una equivalència pel que fa a competències específiques i/o transversals i a càrrega de treball per a l’estudiant.

Pel que fa als estudis de Grau, la UPC fixa com a possibilitat de reconeixement de crèdits un màxim de 6 ECTS optatius per activitats universitàries culturals, solidàries, de cooperació i de representació estudiantil i per formació en el marc de la mobilitat. Aquestes activitats s’hauran de fer simultàniament als estudis.

Qui ho pot reconèixer?

Estudiantat matriculat d'estudis de grau que hagi realitzat un programa de mobilitat internacional i que li manquin crèdits optatius a cursar. El reconeixement s'haurà de sol·licitar en la última matrícula de grau.

Heu de fer la sol·licitud?

No s'ha de fer cap sol·licitud.

Quan l'estudiant hagi lliurat tota la documentació necessària per tancar l'expedient de mobilitat, s'incorporarà a l'expedient general el reconeixement de 3/6 ECTS en funció de la durada de l'estada : quadrimestral o anual.

Com heu de fer el reconeixement?

Haureu d'entrar al vostre e-Secretaria i seleccionar l'activitat reconeguda a l'apartat Expedient>Reconeixement d'activitats.

Per abonar-la a l'entitat bancària, es pot imprimir el full de pagament corresponent des de l'apartat d'impresos de l'eSecretaria. També es pot fer el pagament mitjançant tarja de crèdit/dèbit o CaixaBankNow, des del mateix apartat de l'e-Secretaria.

Els crèdits no queden reconeguts fins que s'ha abonat l'import de la seva matrícula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica general dels estudis de l'Escola de Camins






  Mobility documentation 




  

  



	Bústia
	
Bústia de lliurament de documentació de mobilitat

Els alumnes de mobilitat disposeu d'una bústia al mòdul C1, planta baixa, per a lliurar presencialment la vostra documentació de mobilitat.

Es podrà lliurar de 8 a 20 hores, de dilluns a divendres, dies laborables.

Per a una millor gestió, els documents s'hauran de lliurar dins d'un sobre. En el sobre indiqueu el vostre nom, curs de l'intercanvi i universitat de destinació.


	Pre-estada
	
Documentació que s'ha de lliurar abans de marxar

	Dates d'estada (dates inicialment previstes)
	Precompromís al PORTAL Camins (instruccions)
 En el cas que no us aparegui l'apartat per emplenar el precompromís al PORTAL Camins haureu de lliurar el precompromís en paper (Precompromís de reconeixement d'assignatures de Grau i Màster)
	Lliurar fotocòpia del certificat expedit per la companyia asseguradora on hi constin, com a mínim, les cobertures especificades al web del SGA durant el període de durada de l'estada.
	Carta/E-mail d'acceptació
	Fer el test inicial de coneixement de llengües (rebreu un email amb l'enllaç al test)



	Durant l'estada
	
Documentació que s'ha de lliurar durant l'estada

	Precompromís definitiu (a través del Portal Camins)
	Learning Agreement (original i signat per vosaltres i per la universitat de destinació)


	NOU Learning Agreement E+ / Modificació del Learning Agreement
	Learning Agreement (no UE)



	Certificat d'incorporació (signat per la universitat de destinació)
	Acord financer original i signat per vosaltres (alumnes que han sol·licitat la beca Erasmus+/Erasmus.es)



	Post-estada
	
Desprès de l'estada cal:

	Lliurar el Certificat d'estada (Certificate of attendance) signat i segellat per la universitat de destinació
	Lliurar el certificat original de notes (transcript of records) emès per la universitat on hagueu realitzat la vostra estada. Aquest certificat ha de contenir el nom de les assignatures, la nota i la càrrega lectiva (crèdits)
	Fer el Qüestionari UE en línia (uns dies abans de finalitzar l'estada es rebrà un correu amb un enllaç personalitzat al qüestionari)
	Fer el test final de coneixement de llengües (rebreu per email un enllaç per fer el test)

	Si reconeixeu el TFG/TFM: CD i fitxa d'avaluació del TFG/TFM (Registration form TFG-TFM original signat per la universitat de destinació) i informes de pràctiques (en el cas del GEOP)
	Alumnes de doble diploma, CD i fitxa d'avaluació del TFG/TFM (original signat per la universitat de destinació)



	Beques
	
Documentació que s'ha de lliurar per demanar una beca Erasmus+/Erasmus.es/AGAUR

Documentació Erasmus+

En cas que ens hagueu lliurat la carta d'acceptació i les dates d'estada, des dels centres ja us podem generar els documents associats al programa Erasmus+.

Heu de lliurar al centre:

	Acord/conveni financer original (estudiants que han sol.licitat la beca Erasmus)
	Certificat d'incorporació
	Sol·licitud de l'ajut (en cas que sol·liciteu la beca Erasmus)
	Learning Agreement original
	Certificat d'assegurança (la Targeta Sanitària Europea ja no és vàlida)


Podeu trobar els documents a l'apartat de "Mobilitat" de la eSecretaria, subapartat, "Estada de Mobilitat".

La beca la gestiona el Servei de Gestió Acadèmica de la UPC

Documentació Erasmus.es

Des del Servei de Gestió Acadèmica us informaran sobre la publicació de la beca. L'estudiantat ha de sol·licitar la beca.

Heu de lliurar al centre:

	Acord/conveni financer original (tot l'estudiantat amb destinació europea)
	Certificat d'Incorporació original


Documentació AGAUR

Des del centre us lliurarem (en les dates que us indiquem):

	Document amb les dades de la mobilitat
	Document amb les qualificacions que sol·licita l'AGAUR


L'estudiantat ha de sol·licitar la beca.


















ACADEMIC PROGRESS & CONTINUITY PROCEDURES





  Minimum academic progress for Bachelor's degrees 



La permanència dels estudiants en els estudis de grau està regulada per l'article l'article 5 de la Normativa acadèmica general dels estudis de grau de la UPC (NAGEG).

Els requisits de permanència en els estudis de grau de l'Escola de Camins són els següents:

	Rendiment mínim de la fase inicial
 Cal superar els 60 crèdits del primer curs dels estudis de grau en un màxim de 2 anys acadèmics, en el cas dels estudiants amb dedicació a temps complet, o 4 anys acadèmics si es cursen els estudis a temps parcial. Consulteu l'article 5.5 de la NAGEG.
	Rendiment mínim de primer any acadèmic
 Els estudiants que es matriculen en els estudis de grau han d'aprovar un mínim de 12 ECTS el primer any acadèmic. Consulteu l'article 5.4 de la NAGEG.
	Rendiment mínim un cop superats els crèdits de la fase inicial
 Els estudiants amb un paràmetre de rendiment acadèmic inferior al 0,3 en els darrers 2 períodes lectius matriculats seran desvinculats dels estudis. Consulteu l'article 5.8 de la NAGEG.


Els estudiants que, un cop finalitzats aquests terminis, no compleixin amb els requeriments de permanència seran desvinculats dels estudis. Un cop finalitzat el període d'avaluació curricular, el Centre publicarà la resolució provisional dels estudiants desvinculats dels estudis en el curs vigent.

La resolució provisional es podrà consultar a:

	Taulell d'anuncis del SIAE Camins Graus i Màsters, situat al vestíbul de l'Edifici C2 del Campus Nord.
	Web de l'Escola de Camins, a la secció "Resolucions" de l'apartat "Tràmits acadèmics".


Els estudiants afectats poden sol·licitar, de forma motivada i degudament justificada, l'ampliació del termini per superar el nombre mínim de crèdits exigits per a primer any acadèmic i/o superar el rendiment mínim de fase inicial, al director/a del Centre o al president/a de la Comissió de Govern, en el cas dels estudis d'Enginyeria Geològica.

Qui ho pot sol·licitar?

Els estudiants afectats per la normativa de permanència dels estudis en el curs vigent.

Com heu de fer la sol·licitud?

A través de l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les intranets de la UPC:

	Al menú "Tràmits", choose option "Permanència".
	Seleccioneu el formulari "Continuïtat d'estudis".
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito", especificant el motiu pel qual sol·liciteu la continuïtat dels estudis.
	Lliureu la documentació acreditativa al SIAE Camins Graus i Màsters, dins del termini i en horari d'atenció a l'usuari, especificant el codi de la sol·licitud realitzada a l'e-Secretaria.


Quan heu de fer la sol·licitud?

Podeu fer la sol·licitud de continuïtat d'estudis en les dates establertes al calendari de tràmits acadèmics dels estudis de grau, publicat a l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Tota sol·licitud realitzada fora del termini establert serà denegada d'ofici, excepte en casos excepcionals que hauran d'estar degudament justificats i documentats i, tot i així, la sol·licitud podrà ser denegada.

Resolució de la sol·licitud

Un cop finalitzat el període d'al·legacions el Centre publicarà la resolució definitiva dels estudiants desvinculats dels estudis en elcurs vigent.

Podeu consultar la resolució definitiva a:

	Taulell d'anuncis del SIAE Camins Graus i Màsters, situat al vestíbul de l'Edifici C2 del Campus Nord.
	Web de l'Escola de Camins, a la secció "Resolucions" de l'apartat "Tràmits acadèmics".


Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de grau de la UPC
	Normativa acadèmica específica dels estudis de grau de l'Escola de Camins






  Minimum academic progress for Master's degrees 



La permanència de l'estudiantat als estudis de màster està regulada a l'article 6 de la Normativa acadèmica dels estudis de màster de la UPC.

Els requisits de permanència als estudis de màster de la UPC són:

	Rendiment mínim del primer any acadèmic: L'estudiantat que es matricula en els estudis de màster ha d'aprovar un mínim de 15 ECTS el primer any acadèmic. Consulteu l'article 6.2 de la normativa acadèmica.


L'estudiantat que un cop finalitzats aquest terminis no compleixi amb els requeriments de permanència serà desvinculat dels estudis.

La resolució provisional es pot consultar a:

	Taulell d'anuncis del Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins), situat en el vestíbul de l'Edifici C2 del Campus Nord.
	Web de l'Escola de Camins, en la secció "Resolucions" de l'apartat "Tràmits acadèmics".


L'estudiantat afectat pot sol·licitar, de forma motivada i degudament documentada, l'ampliació del termini per superar el nombre mínim de crèdits exigits per a primer any acadèmic, al/a la professor/a responsable del màster.

Qui ho pot sol·licitar

L'estudiantat afectat per la normativa de permanència dels estudis de màster en el curs vigent.

Com fer la sol·licitud

Aquesta sol·licitud s'ha de realitzar per la e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les intranets de la UPC:

	In the menu "Tràmits", choose option "Permanència".
	Seleccioneu el formulari "Continuïtat d'estudis".
	Empleneu els apartats "Exposo" i "Sol·licito" especificant el motiu pel qual sol·liciteu la continuïtat dels estudis.
	Lliureu, dins del mateix termini, la documentació acreditativa al SIAE-Camins en horari d'atenció a l'usuari, especificant el codi de la sol·licitud realitzada per l'e-Secretaria.


Quan fer la sol·licitud

Tant sols podeu realitzar la sol·licitud de continuïtat d'estudis en les dates establertes en el calendari de tràmits acadèmics dels estudis, publicat en l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Tota sol·licitud realitzada fora del termini establert serà denegada d'ofici, excepte en casos excepcionals que hauran d'estar degudament justificats i documentats, i, tot i això, la sol·licitud podrà ser denegada.

Com s'emet la resolució

Un cop finalitzat el període d'al·legacions l'Escola de Camins publicarà la resolució definitiva de les persones desvinculades dels estudis en el curs vigent.

Podreu consultar la resolució definitiva a:

	Taulell d'anuncis del SIAE-Camins, situat en el vestíbul de l'Edifici C2 del Campus Nord.
	Web de l'Escola de Camins, en la secció "Resolucions" de l'apartat "Tràmits acadèmics".


Normativa de referència

	Normativa acadèmica dels estudis de màster de la UPC

















CREDIT RECOGNITION & VALIDATION PROCEDURES





  Recognition and/or validation of ECTS credits taken at different university programmes 



Què és?

El reconeixement o convalidacions de crèdits és l'acceptació per part de la UPC dels crèdits obtinguts en cursar un ensenyament oficial (cursat a la UPC o a qualsevol altra universitat). Per tant, aquests crèdits es computen a efectes d'obtenir un títol oficial. A les titulacions de grau, les assignatures cursades a l'estranger es consideren convalidades i les cursades a l'estat espanyol es consideren reconegudes.

Qui ho pot sol·licitar?

Estudiantat matriculat al curs actual que hagi cursat altres estudis universitaris.

Com heu de fer la sol·licitud?

L'estudiantat haurà de generar l'imprès de sol·licitud pel Portal Camins i presentar-ho al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant de l'Escola de Camins (SIAE-Camins), degudament complimentat i signat, adjuntant-hi la documentació requerida.

Procediment de sol·licitud de reconeixement de crèdits per estudis universitaris

Accediu al Portal Camins, amb les credencials d'accés a les intranets de la UPC:

	Empleneu el formulari de sol·licitud de reconeixement:

	Accediu al formulari de sol·licitud d'assignatures o grup d'assignatures, prement el botó "+ Sol·licitud d'assignatura
 Cal fer una sol·licitud per a cada assignatura dels estudis cursats de la qual es vulgui sol·licitar el reconeixement. També es pot sol·licitar el reconeixement per a un grup d'assignatures, entès com a més d'una assignatura sobre una mateixa matèria, que es vulgui reconèixer per a una o més assignatures de la mateixa matèria en els estudis de grau de l'Escola de Camins.
	Empleneu la sol·licitud per a cada assignatura o grup d'assignatures.
 Consulteu el document d'ajuda "Com omplir el formulari".
	Introduïu les dades de la titulació d'origen: "Titulació origen", "Universitat origen" i "País universitat origen".
	Introduïu una assignatura del centre d'origen que voleu reconèixer:

	Premeu el botó "Afegir" de l'apartat "Assignatures cursades al centre d'origen",
	Complimenteu els camps,
	Premeu el botó "Afegeix".



	Introduïu les assignatures del grau de l'Escola de Camins per les quals voleu reconèixer l'assignatura introduïda.

	Premeu el botó "Afegir" de l'apartat "Assignatures a reconèixer (Escola)",
	Seleccioneu l'assignatura per la qual vols reconèixer l'assignatura,
	Premeu el botó "Afegeix".





Es pot reconèixer més d'una assignatura de l'escola, per assignatura dels estudis d'origen. Per poder afegir més d'una assignatura cal seleccionar el botó "+ Afegir un altre assignatura a reconèixer" i seleccionar-la tal i com s'especifica en els punts anteriors.

Es poden sol·licitar més assignatures cursades al centre d'origen prement el botó "+ Afegir una altre assignatura cursada" i repetint els passos esmentats als dos apartats anteriors.


	Important:	No barregeu assignatures de reconeixements diferents dins d'una mateixa sol·licitud d'assignatura. Consulteu l'exemple de "Com omplir el formulari" que hi ha al formulari de sol·licitud de l'aplicació de reconeixement d'assignatures del Portal Camins.








	Guardeu la sol·licitud
Un cop complimentada la sol·licitud i introduïdes totes les assignatures que es volen reconèixer cal:
	Premer el botó "Guardar la sol·licitud"



	Imprimiu l'imprès de sol·licitud

	Premeu el botó "Generar PDF per portar signat al SIAE de Graus i Màsters"





Presenteu la sol·licitud al SIAE-Camins, a la planta baixa de l'Edifici C2 en horari d'atenció a l'usuari

	Pageu les taxes corresponents al SIAE-Camins, per l'e-Secretaria o entitats bancàries col·laboradores. En el moment de presentar la sol·licitud, s'haurà d'abonar la taxa corresponent al SIAE-Camins, que generarà el rebut de pagament. El pagament es pot fer al SIAE-Camins, si es paga amb targeta de crèdit, o també és pot abonar en efectiu a qualsevol oficina de La Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH, o per l'e-Secretaria.
	Lliureu la sol·licitud original, degudament signada, amb la documentació requerida al SIAE-Camins.



	Atenció:	La sol·licitud de reconeixement serà tramitada sempre i quan hagi estat correctament generada a l'aplicatiu, lliurada al SIAE i pagada la taxa corresponent dins dels terminis establerts en el calendari acadèmic de l'Escola de Camins.




Documentació requerida

La documentació a presentar amb la sol·licitud és la següent:

Estudis de l'Escola de Camins:

	Expedient acadèmic extret de l'e-Secretaria
	Sol·licitud de reconeixement de crèdits per estudis universitaris oficial degudament complimentada i validada en el Portal Camins i amb la signatura original de l'estudiant.
	Rebut de pagament de la taxa d'estudi de sol·licitud de convalidacions*.


Estudis de la UPC:

	Expedient acadèmic extret de l'e-Secretaria.
	Pla d'estudis (publicat pel centre corresponent).
	Programa de les assignatures (publicat pel centre corresponent).
	Sol·licitud de reconeixement de crèdits per estudis universitaris oficial degudament complimentada i validada en el Portal Camins i amb la signatura original de l'estudiant.
	Rebut de pagament de la taxa d'estudi de sol·licitud de convalidacions*.


Estudis a la resta d'universitats catalanes o espanyoles:

	Certificació Acadèmica Personal (original i còpia o fotocòpia compulsada).
	Pla d'estudis (publicat pel centre corresponent).
	Programa de les assignatures (publicat pel centre corresponent).
	Sol·licitud de reconeixement de crèdits per estudis universitaris oficial degudament complimentada i validada en el Portal Camins i amb la signatura original de l'estudiant.
	Rebut de pagament de la taxa d'estudi de sol·licitud de convalidacions *.


Estudis universitaris a l'estranger:

	Títol, diploma o certificat oficial acreditatiu (original i còpia o fotocòpia compulsada).
	Pla d'estudis (publicat pel centre corresponent).
	Programa de les assignatures (publicat pel centre corresponent).
	Sol·licitud de reconeixement de crèdits per estudis universitaris oficial degudament complimentada i validada en el Portal Camins i amb la signatura original de l'estudiant.
	Rebut de pagament de la taxa d'estudi de sol·licitud de convalidacions*.



* En el moment de presentar la sol·licitud, s'haurà d'abonar la taxa corresponent al SIAE-Camins, que generarà el rebut de pagament. 
El pagament es pot fer al SIAE-Camins, si es paga amb targeta de crèdit, o també és pot abonar en efectiu a qualsevol oficina de La Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH, o per l'e-Secretaria.

Des del moment que rebem el rebut de pagament es comença a tramitar la sol·licitud.



Quan heu de fer la sol·licitud?

Consulteu els terminis de lliurament i resolució en el calendari de tràmits de grau.

Resolució

	Informe provisional de reconeixements i convalidacions:
 En els terminis establers al calendari de tràmits, la persona interessada rebrà una comunicació amb la proposta de reconeixements o convalidacions de l'Escola de Camins, que ha de ser ratificada per l'òrgan competent de la UPC.
	Modificació de la matrícula:
 Un cop finalitzat el tràmit, l'estudiantat ha de modificar la matrícula condicional per tal que les assignatures convalidades constin a l'expedient.
La sol·licitud de modificació és fa per l'e-Secretaria en un termini màxim d'un mes des de la comunicació de la proposta de reconeixements o convalidacions del centre.
	Resolució definitiva:
 Un cop l'òrgan competent de la UPC emet la resolució definitiva, la matrícula es considera definitiva. Si hi ha alguna modificació respecte a la matrícula provisional, s'ha de revisar i modificar d'acord amb la resolució corresponent.


Documentació de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica general dels estudis de l'Escola de Camins
	Model de sol·licitud (cal generar-la i imprimir-la)






  Recognition and/or validation of ECTS credits for university activities at UPC and especifically at Barcelona School of Civil Engineering 



Què és?

En els estudis oficials de la UPC es poden reconèixer crèdits a partir d'activitats (acadèmiques o no) que són computats per a l'obtenció d'un títol oficial. Aquest reconeixement implica una equivalència pel que fa a competències específiques i/o transversals i a càrrega de treball per a l'estudiant.

Pel que fa als estudis de Grau, la UPC fixa com a possibilitat de reconeixement de crèdits un màxim de 6 ECTS optatius per activitats universitàries culturals, solidàries, de cooperació i de representació estudiantil i per formació en el marc de la mobilitat. Aquestes activitats s'hauran de fer simultàniament als estudis.

Qui ho pot sol·licitar?

Estudiantat matriculat d'estudis de grau que li manquin crèdits optatius a cursar. El reconeixement s'haurà de sol·licitar en la última matrícula de grau.

Activitats susceptibles de ser reconegudes curs 2017-2018

	La UPC ha elaborat un mapa d'activitats susceptibles de ser reconegudes. La tramitació de la sol·licitud d'aquests reconeixements correspondrà a la unitat responsable de l'activitat que figura al mapa de la UPC.
	L'Escola de Camins (ETSECCPB) estableix un conjunt d'activitats per cada curs acadèmic que també podran ser reconegudes dins els 6 ECTS optatius per activitats universitàries:


 Activitats universitàries específiques de l'Escola de Camins pel curs 2017-2018 del bloc cultural de ciència i tecnologia i de representació de l'estudiantat.








  Recognition and/or validation of ECTS credits to certify language skills acquisition 



Què és?

Els plans d'estudis de grau contemplen que l'estudiantat pot sol·licitar el reconeixement d'un màxim de 6 crèdits ECTS, per la formació i acreditació de coneixement de llengües.

El reconeixement d'ECTS per idiomes valora l'esforç i la dedicació de l'estudiant a l'aprenentatge i l'obtenció de certificats d'idiomes durant els estudis de grau.

Es reconeixen les llengües i els certificats que estableix la taula de reconeixement d'idiomes de la UPC, cursos d'altres idiomes no inclosos a la taula i cursos d'idiomes fets en un programa de mobilitat.

En el cas de la llengua triada a la selectivitat o l'obligatòria del cicle formatiu de grau superior (CFGS) diferent a la llengua anglesa, el reconeixement només es pot obtenir a partir del nivell B.2.1. Si la llengua no coincideix amb la triada a la selectivitat o l'obligatòria del CFGS, el reconeixement es pot obtenir a partir d'un nivell A1.

Les persones que han cursat la secundària en una comunitat en què el català no és llengua oficial, poden obtenir reconeixement de crèdits per certificats de català. Si han fet la secundària en comunitats en què el català és llengua oficial, es reconeixen crèdits pels certificats de nivell superior, C2 del marc europeu.

Certificats i títols acreditatius inclosos a la Taula de reconeixement d'idiomes de la UPC


 El certificat que s'utilitza per acreditar l'assoliment de la competència en tercera llengua es pot fer servir al mateix temps per al reconeixement de crèdits sempre que s'hagi obtingut durant els estudis de grau.



Els únics certificats vàlids per acreditar la competència i alhora reconèixer crèdits són els de la Ttaula de certificats d'idiomes aprovada pel Consell Interuniversitari de Catalunya (CIC). Els certificats i títols acreditatius han d'incloure necessàriament la data en què s'han fet, la identificació de l'organisme emissor i el nivell del marc europeu superat.

Per poder sol·licitar el reconeixement de crèdits ECTS per certificats d'idiomes, abans s'ha d'haver acreditat el nivell B2 de competència en tercera llengua, que és un requisit per obtenir el títol de grau.

Cada certificat de curs o examen inclòs a la Taula de reconeixement d'idiomes de la UPC es pot reconèixer amb un màxim de 4 ECTS.

Certificats i títols acreditatius NO inclosos a la Taula de reconeixement d'idiomes de la UPC

Pel que fa a altres idiomes no inclosos a la taula o cursos d'idiomes fets en un programa de mobilitat, els estudiants que tinguin un certificat l'han de presentar al centre, que el valorarà a partir dels criteris disponibles, basats en l'Associació de Centres de Llengües d'Educació Superior i altres organismes internacionals. Si escau, el centre adreçarà la consulta al Servei de Llengües i Terminologia de la UPC.

Aquests certificats han d'incloure necessàriament la data en què s'han fet, la identificació de l'organisme emissor, nombre d'hores de formació rebuda, nivell del MECR assolit i qualificació obtinguda.


 Els certificats que no estan a la Taula de reconeixement d'idiomes de la UPC però que siguin susceptibles de ser reconeguts d'acord amb els criteris de valoració establerts, es valoraran a raó d'1 ECTS per cada 25 hores, independentment dels crèdits que constin en el certificat de l'organisme emissor o universitat d'origen.



En total es poden reconèixer fins a un màxim de 6 crèdits ECTS per llengües en el pla d'estudis de grau.

L'activitat s'ha d'haver realitzat simultàniament als estudis.

Qui ho pot sol·licitar?

L'estudiantat dels estudis de grau de l'Escola de Camins amb crèdits optatius pendents de cursar.

Com heu de fer la sol·licitud?

En els períodes establerts al calendari de tràmits acadèmics, l'estudiant haurà sol·licitar que s'incorporin al seu expedient els crèdits ECTS sol·licitats per acreditació i/o formació en coneixement de llengües, mentre quedin crèdits optatius per cursar.

	Accediu a l'e-Secretaria (cal disposar de l'usuari i contrasenya de la UPC).
	Aneu a l'apartat Tràmits. Escolliu l'opció Altres tràmits. A continuació, seleccioneu Altres tipus d'instàncies convalidacions, adaptacions i reconeixements.
	Haureu d'especificar el número de crèdits ECTS que voleu reconèixer amb cada certificació o títol d'idioma.
	En el mateix termini cal lliurar la documentació acreditativa al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE Camins): originals i fotocòpies de la documentació.
	Si el document està "penjat" i validat al Portal Camins, no caldrà que el lliureu al SIAE Camins.


Quan heu de fer la sol·licitud?

	En el darrer curs acadèmic durant el període establert a l'apartat Reconeixement de crèdits per acreditació en coneixement de llengües del Calendari de tràmits dels estudis de grau.


Resolució

Un cop resolta la sol·licitud mitjançant la eSecretaria, haureu d'abonar les taxes corresponents del nou document que s'haurà generat.

Per abonar-les a l'entitat bancària, es pot imprimir el full de pagament corresponent des de l'apartat d'impresos de l'e-Secretaria. També es pot fer el pagament mitjançant targeta de crèdit/dèbit o CaixaBankNow, des del mateix apartat de l'e-Secretaria.

Els crèdits no queden reconeguts fins que s'ha abonat l'import de la seva matrícula.

Normativa de referència

	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica general dels estudis de l'Escola de Camins






  Recognition and/or validation of ECTS credits for mobility programs 



Què és?

En els estudis oficials de la UPC es poden reconèixer crèdits a partir d'activitats (acadèmiques o no) que són computats per a l'obtenció d'un títol oficial. Aquest reconeixement implica una equivalència pel que fa a competències específiques i/o transversals i a càrrega de treball per a l'estudiant.

Pel que fa als estudis de Grau, la UPC fixa com a possibilitat de reconeixement de crèdits un màxim de 6 ECTS optatius per activitats universitàries culturals, solidàries, de cooperació i de representació estudiantil i per formació en el marc de la mobilitat. Aquestes activitats s'hauran de fer simultàniament als estudis.

Qui ho pot reconèixer?

Estudiantat matriculat d'estudis de grau que hagi realitzat un programa de mobilitat internacional i que li manquin crèdits optatius a cursar. El reconeixement s'haurà de sol·licitar en la última matrícula de grau.

Heu de fer la sol·licitud?

No s'ha de fer cap sol·licitud.

Quan l'estudiant hagi lliurat tota la documentació necessària per tancar l'expedient de mobilitat, s'incorporarà a l'expedient general el reconeixement de 3/6 ECTS en funció de la durada de l'estada : quadrimestral o anual.

Com heu de fer el reconeixement?

Haureu d'entrar al vostre e-Secretaria i seleccionar l'activitat reconeguda a l'apartat Expedient>Reconeixement d'activitats.

Per abonar-la a l'entitat bancària, es pot imprimir el full de pagament corresponent des de l'apartat d'impresos de l'eSecretaria. També es pot fer el pagament mitjançant tarja de crèdit/dèbit o CaixaBankNow, des del mateix apartat de l'e-Secretaria.

Els crèdits no queden reconeguts fins que s'ha abonat l'import de la seva matrícula.

Normativa de referència



	Normativa acadèmica general dels estudis de la UPC
	Normativa acadèmica general dels estudis de l'Escola de Camins




 





  Validation of Higher Training Cycles (Cicles Formatius de Grau Superior - CFGS) 



Què és?

És l'acceptació per part de la UPC dels crèdits obtinguts en cursar algun dels següents Cicles Formatius de Grau Superior:

	CFGS de desenvolupament de projectes urbanístics i operacions topográfiques, adaptació al perfil professional de sobreestant en l'ámbit de l'obra civil (DOGC 2845-11 juliol 1999)
	CFGS de desenvolupament de projectes urbanístics i operacions topográfiques (DOGC 2674-6 juliol 1998)
	CFGS de desenvolupament i aplicació en construcció (DOGC 2464-28 agost 1997)
	CFGS de realització i plans d'obra (DOGC 2625-23 abril 1998)
	CFGS de projectes d'obra civil, perfil profesional de sobreestant (CFGS-LOE)
	CFGS de projectes d'bra civil (CFGS-LOE)


Sobre la correspondència entre assignatures de la titulació i dels CFGS podreu trobar més informació en aquest document.

Qui ho pot sol·licitar?

Estudiantat del Grau en Enginyeria d'Obres Públiques que hagi cursat algun dels Cicles Formatius de Grau Superior esmentats a l'apartat anterior.

Com heu de fer la sol·licitud?

S'ha de presentar la sol·licitud al Servei d'Atenció i Informació a l'Estudiant de l'Escola de Camins (SIAE-Camins), degudament complimentada i signada, adjuntant la documentació requerida.

L'imprès de sol·licitud es pot recollir al SIAE-Camins o bé descarregar-lo des d'aquí.

La documentació necessária és la següent:

	Certificat acreditatiu d'haver superat el cicle formatiu*
	Còpia del Títol de Tècnic Superior del CFGS o resguard de la sol·licitud
	Certificat d'Estudis del CFGS (original o fotocòpia compulsada)
	Comprovat del pagament de les taxes en concepte de convalidació


En el moment de presentar la sol·licitud s'haurá d'abonar la taxa corresponent al SIAE Camins Graus i Màsters de l'Escola, que generará el rebut de pagament.

El pagament de la taxa es pot realitzar al SIAE Camins Graus i Màsters de l'Escola si es paga amb targeta de crèdit. Si es vol pagar en efectiu a qualsevol oficina de La Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH, des del moment que rebem el rebut de pagament es procedeix a tramitar la sol·licitud.


* L'alumnat que procedeixi de fora de Catalunya i hagi fet el mateix cicle formatiu subjecte de reconeixement, haurá de presentar una certificació de contingut del pla d'estudis cursat en el lloc d'origen a la Direcció General de Formació Professional del Departament d'Ensenyament.



Quan heu de fer la sol·licitud?

Consulteu els terminis de lliurament i resolució al calendari de trámits.

Com rebreu la resolució?

La resolució es podrá consultar per l'e-Secretaria.

Normativa de referència

Consulteu totes les normatives.





  Recognition and/or validation of ECTS credits for programme exchanges 



Què és

L'estudiantat de grau de l'Escola de Camins que provingui d'adaptació de cicle i que no hagi cursat activitats susceptibles de ser reconegudes, podrà demanar el reconeixement, d'un màxim de 6 crèdits ECTS, per assignatures superades i no adaptades al grau corresponent. Es pot demanar en els següents casos:

	Assignatures del Grau en Enginyeria de Camins, Canals i Ports. L'estudiantat del Grau en Enginyeria Civil que provingui d'adaptació del Cicle d'Enginyeria de Camins, Canals i Ports (pla d'estudis 1995) pot sol·licitar el reconeixement de les assignatures superades i no adaptades.
	Assignatures del Grau en Enginyeria Geològica. L'estudiantat del Grau en Enginyeria Geològica que provingui d'adaptació del Cicle d'Enginyeria Geològica (pla d'estudis 2000) pot sol·licitar el reconeixement de les assignatures superades i no adaptades.
	Assignatures del Grau en Enginyeria Tècnica en Obres Públiques. L'estudiantat del Grau en Enginyeria d'Obres Públiques que provingui d'adaptació del Cicle d'Enginyeria Tècnica en Obres Públiques (pla d'estudis 1996), pot sol·licitar el reconeixement de les assignatures superades i no adaptades.


Qui ho pot sol·licitar

Estudiantat de grau de l'Escola de Camins amb adaptació del cicle corresponent.

Com fer la sol·licitud

L'estudiantat pot sol·licitar el reconeixement de crèdits mitjançant l'e-Secretaria en els terminis establers.

	Accediu a l'e-Secretaria (cal disposar de l'usuari i contrasenya d'Atenea).
	Aneu a l'apartat "Tràmits". Escolliu l'opció "Altres tràmits". A continuació, seleccioneu "Altres tipus d'instàncies, convalidacions, adaptacions".
	Cal especificar a la sol·licitud l'assignatura dels estudis de cicle que es vol reconèixer.


Quan fer la sol·licitud

El període per demanar la incorporació a l'expedient de les assignatures no adaptades s'estableix a l'apartat "Reconeixement de crèdits per activitats universitàries" del calendari de tràmits de grau.

Com es rep la resolució

La incorporació del crèdit a l'expedient es podrà consultar a través de l'e-Secretaria.

L'estudiantat amb crèdits pendents de reconèixer pot imprimir el full de pagament corresponent des de l'apartat Impresos de l'e-Secretaria. També es pot fer el pagament mitjançant targeta de crèdit o CaixaBankNow des del mateix apartat de l'e-Secretaria.

Els crèdits no queden reconeguts fins a l'abonament de l'import de matrícula.

Normativa de referència

Consulteu la Normativa de grau.





  Publication of results (admission, validation and minimum academic progress) 


Podeu consultar totes les resolucions de permanència en els estudis (1r any i fase inicial), d'accés per canvi d'universitat i de reconeixement i convalidació de crèdits cursats en altres estudis universitaris aquí.














DEGREE DIPLOMA PROCEDURES





  Request for Official Degree and European Diploma Supplement 



Un cop aprovats els estudis i assolits els requisits necessaris es pot sol·licitar l'expedició del títol universitari oficial corresponent i del suplement europeu al títol (SET) que l'acompanya.

El suplement europeu al títol (SET) és un document que aporta informació al títol obtingut mitjançant la descripció de la seva naturalesa, nivell, context i contingut. El SET s'expedeix en català, castellà i anglès i serveix per reconèixer en el territori europeu la carrera estudiada. Es pot sol·licitar el suplement al mateix moment en què sol·licita el títol, o bé posteriorment.

Qui ho pot sol·licitar

	La persona interessada, titulada en l'Escola.
	Una tercera persona presentant un document d'autorització al seu nom per poder realitzar el tràmit.


Documentació necessària

	Persones amb nacionalitat espanyola. Cal presentar original i fotocòpia del DNI vigent. Només en el cas què la persona interessada resideixi fora de l'Estat Espanyol, tingui nacionalitat espanyola i el DNI caducat, es podrà presentar el passaport adjuntant a l'hora fotocòpia del DNI caducat.
	Persones amb nacionalitat estrangera. Cal presentar original i fotocòpia del passaport vigent.


Com fer la sol·licitud

Es pot fer la sol·licitud presencialment o a distància per correu postal.




Sol·licitud presencial:

	La persona interessada s'haurà de personar al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari. El SIAE-Camins facilitarà la sol·licitud d'expedició per tal què la persona sol·licitant la revisi i la signi. Tot seguit s'expedirà la taxa de sol·licitud del títol, que s'haurà d'abonar.
	Si la sol·licitud la realitza una persona autoritzada ha d'aportar el document d'autorització amb la signatura original de la persona interessada i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada. El SIAE-Camins facilitarà a la persona autoritzada la sol·licitud d'expedició per tal que la faci arribar a la persona sol·licitant per a què la revisi i la signi. És imprescindible que la sol·licitud porti la signatura original de la persona interessada (no són vàlides signatures fotocopiades o escanejades). La persona autoritzada ha de lliurar al SIAE-Camins la sol·licitud original signada i s'expedirà la taxa de sol·licitud del títol, que s'haurà d'abonar.
	El pagament de la taxa el podeu realitzar amb targeta de crèdit o des de qualsevol de les entitats financeres col·laboradores amb la UPC.


	Pagament amb targeta de crèdit al mateix SIAE-Camins. Un cop realitzat l'abonament es lliurarà el justificant de pagament de la taxa.
	També podeu fer l'abonament en efectiu a qualsevol oficina financera de la Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH, és imprescindible retornar el justificant de la taxa facilitada pel SIAE-Camins. El justificant de pagament de les taxes, en cap cas és vàlid com a resguard del títol i no es tramitarà l'expedició del títol mentre no s'hagi retornat el justificant de pagament de la taxa a la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM).



	Un cop abonada la taxa i retornat el justificant de pagament, des de la USGEGM es lliurarà a la persona interessada o autoritzada el resguard del títol oficial i/o SET. Aquest resguard té la mateixa validesa que el títol original mentre aquest està en tràmit d'expedició. Per disposar del resguard del títol que es pugui legalitzar cal sol·licitar el certificat de títol en tràmit.








Sol·licitud a distància:

En el cas de persones que resideixin fora de la província de Barcelona podeu sol·licitar l'enviament del resguard del títol a la adreça indicada en la sol·licitud.

	Complimenteu la sol·licitud d'expedició de títol oficial i feu-la arribar per correu postal a la USGEGM de l'Escola de Camins, juntament amb una fotocòpia del DNI vigent (en cas de persones amb nacionalitat espanyola) o del passaport (en cas de persones amb nacionalitat estrangera). És imprescindible que la sol·licitud porti la signatura original de la persona interessada (no són vàlides signatures escanejades ni fotocopiades). Juntament amb aquest document, haureu d'enviar la sol·licitud d'enviament del resguard del títol fora de la província de Barcelona.
	Un cop rebem a la USGEGM la sol·licitud emetrem les taxes i les enviarem a la persona interessada per correu electrònic.
	Aboneu les taxes en qualsevol oficina financera de la Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH.
	Envieu el resguard de pagament per correu postal o per correu electrònic (Estudis de grau: graus.camins@upc.edu. Estudis de màster: masters.camins@upc.edu) a la USGEGM de l'Escola de Camins. El justificant de pagament de les taxes, en cap cas és vàlid com a resguard del títol i no es tramitarà l'expedició del títol mentre no s'hagi retornat el justificant de pagament de la taxa a la USGEGM.
	Un cop rebut els resguard de pagament des de la USGEGM s'iniciarà el tràmit de la sol·licitud del títol i s'expedirà el resguard del títol i/o SET.
 La USGEGM us enviarà el resguard del títol directament l'adreça indicada en la sol·licitud d'expedició del títol. Aquest document té la mateixa validesa que el títol, mentre el títol està en tràmit d'expedició. Per disposar d'un document substitutori del títol que es pugui legalitzar cal sol·licitar el "certificat de títol en tràmit".








Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consulteu l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins a l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Models de sol·licituds:

	Sol·licitud d'expedició de títol oficial i SET
	Sol·licitud de certificat de títol en tràmit
	Document d'autorització per sol·licitar tràmits a terceres persones


Informació d'interès

	Preguntes més freqüents
	Informació sobre títols al web UPC 
	Informació sobre el suplement de títol europeu (SET) al web UPC 






  Pick up the Official Diploma 



Once the Official Diploma has been received, the Bachelor and Master´s Unit of the Barcelona School of Civil Engineering will contact the interested student to notify the reception of the Diploma and to inform him/her on the pick up procedure.

Who

	The graduate student
	Authorized person by the interested party with power of attorney


Essential documentation

	Spanish nationality : Identification document DNI (original document and it must not be expired)
	Foreign nationality: Passport (original document and it must not be expired)
	Authorised person: Power of attorney (original document and copy) and a copy of the ID of the interested party and the authorized person


Ways to collect the Diploma

 




Face-to-face

	Graduate student by APPOINTMENT > Academic procedures in the Barcelona School of Civil Engineering, with the original identification document (DNI or Passport)
	Authorized person by APPOINTMENT > Academic procedures in the Barcelona School of Civil Engineering, with the power of attorney document








Official dependencies of the Spanish State

You can request the shipment to official dependencies of the Spanish State (Embassies, Consulates or Goverment Delegations). You must follow the next steps:

	Recover the UPC student credentials, if you don´t have them
	Enter your student account: e-Secretaria>Degree certificate and application>Click Degree certificate line>Sending of the Degree certificate
	Pay the shipment taxes: e-Secretaria>Forms and payments
	As soon as you have payed the taxes, we will send you the Degree Certificate to the office you have previously chosen








Links of interest

	
	Diploma´s information at the UPC






  Request for duplicate of Official Degree 



Si un cop sol·licitat el títol les dades personals que hi consten (nom i/o cognoms, la nacionalitat, etc...) han estat modificades, la persona interessada pot sol·licitar un duplicat del títol amb les noves dades.

També és pot sol·licitar el duplicat del títol perquè l'original s'ha malmès o s'ha extraviat.

En cas de pèrdua del títol la persona interessada pot sol·licitar el duplicat del títol sempre i quant s'anunciï, prèviament, la pèrdua en el BOE. Pots consultar com realitzar la sol·licitud en l'apartat corresponent al tràmit de "sol·licitud de duplicat del títol oficial per pèrdua".

En sol·licitar lel duplicat del títol caldrà abonar la taxa establerta en el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya, pel curs vigent.

Qui ho pot sol·licitar

La persona interessada, titulada en l'Escola de Camins.

Documentació necessària

	Títol original (imprescindible, excepte en el cas de pèrdua).
	En cas de canvi de dades personals, còpia del llibre del Registre Civil on es reflexa el canvi.
	Persones amb nacionalitat espanyola: Cal presentar original i fotocòpia del DNI vigent. Només en el cas què la persona interessada resideixi fora de l'Estat Espanyol, tingui nacionalitat espanyola i el DNI caducat, es podrà presentar el passaport adjuntant a l'hora fotocòpia del DNI caducat.
	Persones amb nacionalitat estrangera: Cal presentar original i fotocòpia del passaport vigent.
	Sol·licitud de duplicat del títol complimentada i amb signatura original.


Com fer la sol·licitud

La sol·licitud de duplicat del títol es realitza seguint el mateix procediment que per fer la sol·licitud de nova expedició, amb la diferència que heu d'aportar tota la documentació requerida en l'apartat anterior "documentació necessària". Consulteu el procediment corresponent al tràmit "Sol·licitud del títol oficial i/o SET".

Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Consulteu l'horari d'atenció a l'usuari de l'Àrea de Gestió Acadèmica en l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Models de sol·licitud:

	Sol·licitud de duplicat del títol


Informació d'interès

	Preguntes més freqüents
	Informació sobre títols al web UPC
	Informació sobre el suplement de títol europeu (SET) al web UPC






  Request for duplicate of Official Degree due to loss of original document 



En cas de pèrdua del títol oficial, la persona interessada pot sol·licitar el duplicat de títol sempre i quant s'anunciï, prèviament, la pèrdua en el BOE.

Qui ho pot sol·licitar

La persona interessada, titulada a l'Escola de Camins.

Documentació necessària

	Persones amb nacionalitat espanyola. Cal presentar original i fotocòpia del DNI vigent. Només en el cas què la persona interessada resideixi fora de l'Estat Espanyol, tingui nacionalitat espanyola i el DNI caducat, es podrà presentar el passaport adjuntant a l'hora fotocòpia del DNI caducat.
	Persones amb nacionalitat estrangera. Cal presentar original i fotocòpia del passaport vigent.
	Sol·licitud de publicació al BOE complimentada i amb signatura original.


Com fer la sol·licitud

Publicació de l'anunci al BOE

	La persona interessada ha de fer arribar a la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM) de l'Escola de Camins, la sol·licitud original publicació al BOE signada, juntament amb la documentació requerida a l'apartat anterior "Documentació necessària". La documentació es pot lliurar personalment al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins), en horari d'atenció a l'usuari, o mitjançant correu postal.
	La USGEGM prepararà l'anunci al BOE i farà arribar a la persona interessada la taxa corresponent.
	La persona interessada té 10 dies per realitzar el pagament de la taxa. El pagament de la taxa el podeu realitzar amb targeta de crèdit o des de qualsevol de les entitats financeres col·laboradores amb la UPC.

	Pagament amb targeta de crèdit al mateix SIAE-Camins. Un cop realitzat l'abonament es lliurarà el justificant de pagament de la taxa.
	També podeu fer l'abonament en efectiu a qualsevol oficina financera de La Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH. És imprescindible retornar el justificant de la taxa facilitada pel SIAE-Camins.


	Des de la USGEGM s'iniciarà el tràmit per a la publicació de l'anunci al BOE. No es tramitarà la publicació de l'anunci mentre no s'hagi retornat el justificant de pagament de la taxa a la USGEGM.


Sol·licitud d'expedició de duplicat del títol

	Passat un mes des de la publicació de l'anunci en el BOE, la persona interessada pot realitzar la sol·licitud de resguard del títol oficial. Podeu consultar el procediment a l'apartat "Tràmits acadèmics de titulació" del web de l'Escola de Camins.


Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consulteu l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins a l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Com recollir la documentació sol·licitada

Recollida del resguard del títol o el certificat de títol en tràmit:

Es pot recollir la documentació presencialment o a la delegació del govern, l'ambaixada o consolat espanyol indicat.




Presencial:

Un cop abonada la taxa i lliurat el justificant de pagament, des de la USGEGM es lliurarà a la persona interessada o autoritzada el resguard del títol oficial i/o SET. 
Aquest resguard té la mateixa validesa, a tot el territori espanyol, que el títol original, mentre aquest està en tràmit. Per disposar d'un resguard del títol que es pugui legalitzar i tingui validesa fora d'Espanya, cal sol·licitar el certificat de títol en tràmit.







A la delegació del govern, ambaixada o consolat d'Espanya a l'estranger:

Només en el cas de persones que resideixin fora de la província de Barcelona es pot sol·licitar l'enviament del resguard del títol a determinades dependències oficials com són la delegació del govern, ambaixada o consolat d'Espanya a l'estranger.

Un cop ha rebut el justificant de pagament, la USGEGM farà arribar el resguard del títol directament a l'adreça de la delegació del govern, ambaixada o consolat indicat al document "Recepció títol a dependències oficials" i el resguard de pagament de les taxes associades. Aquest document té la mateixa validesa que el títol a tot el territori espanyol, mentre el títol està en tràmit. Per disposar d'un resguard del títol que es pugui legalitzar i tingui validesa fora d'Espanya, cal sol·licitar el certificat de títol en tràmit.







Recollida del títol oficial i/o SET

Podeu consultar el procediment a l'apartat corresponent al tràmit de recollida de títol oficial i/o SET

Models de sol·licitud

	Sol·licitud de publicació al BOE
	Sol·licitud de duplicat del títol


Més informació d'interès

	Preguntes més freqüents
	Informació sobre títols al web UPC
	Informació sobre el suplement de títol europeu (SET) al web UPC






  Official recognition of foreign university degrees 



La homologació d'un títol universitari estranger és el reconeixement a Espanya de la validesa acadèmica d'un títol universitari estranger. L'homologació és competència del Ministeri d'Educació, Cultura i Esport.

La resolució de la sol·licitud pot veure's condicionada pel fet que es superin o no els requisits formatius complementaris. Aquests complements de formació han de superar-se un cop obtinguda la resolució d'homologació d'un títol, i tenen la finalitat d'equiparar titulacions. Superar aquests requisits és necessari per a continuar amb l'homologació.

Les persones que disposin de la resolució definitiva del ministeri, han de dirigir-se a qualsevol universitat espanyola que hagi implantat completament els estudis que permeten obtenir el títol espanyol corresponent. No és necessari comunicar al ministeri la universitat escollida.

A l'Escola Tècnica Superior d'Enginyeria de Camins, Canals i Ports de Barcelona (Escola de Camins) es realitzen proves de requisits formatius complementaris per a les titulacions següents:

	Enginyeria de Camins Canals i Ports
	Enginyeria Tècnica d'Obres Públiques
	Enginyeria Geològica


Qui ho pot sol·licitar

Persones que disposin de la resolució definitiva del Ministeri d'Educació, Cultura i Esport. L'homologació del títol ve condicionada per la superació prèvia dels requisits formatius complementaris que s'indiquin.

El termini per superar aquests requisits s'indica a la mateixa resolució. Un cop passat aquest termini, si el sol·licitant no ha superat els requisits complementaris, la resolució d'homologació condicionada caducarà.

Com realitzar les proves

	Inscripció a la prova per superar els requisits formatius
	Publicació dates de les proves
	Publicació dels resultats
	Certificat acreditatiu




Inscripció a la prova per superar els requisits formatius

	Cal presentar la sol·licitud al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins), en horari d'atenció a l'usuari, i adjuntar la còpia autèntica de la resolució definitiva emesa pel Ministeri d'Educació i la còpia del passaport o DNI.
	Un cop entregada la sol·licitud, al cap d'uns dies rebreu per correu electrònic una matrícula amb una taxa (que haureu d'abonar en efectiu a qualsevol oficina de La Caixa, Banc de Sabadell, Caixa de Catalunya o BSCH-Xarxa BCH) i us comunicarem la data màxima de lliurament del justificant de pagament de la taxa.
	En el moment que l'Escola de Camins rebi el justificant de pagament de la taxa, comença a tramitar-se la sol·licitud.
 En cap cas l'admissió per a realitzar les proves atorga la condició d'alumne de la universitat. Per tant, tampoc atorga el dret a fer servir les seves instal·lacions i serveis ni a consultar al professorat. L'únic vincle entre la persona interessada i la universitat és l'avaluació i certificació final d'aquestes proves, en el període establert i regulat per la normativa vigent.




Publicació de les dates de les proves

Un cop finalitzat el període de preinscripció es publicaran, en aquest apartat, les dates de realització de les proves d'homologació.

	Convocatòria de Febrer

	Calendari de proves d'homologació de Febrer 2017 *



	Convocatòria de Maig

	Calendari de proves d'homologació de Maig 2017 *





* Publicació del calendari amb posterioritat a la inscripció.



Publicació de los resultats

Un cop realitzades les proves es publicaran, en aquest apartat, els resultats de les proves d'homologació.

	Convocatòria de Febrer
	Resultats de les proves d'homologació de Febrer 2017 **.



	Convocatòria de Maig

	Resultats de les proves de homologació de Maig 2017 **





** Publicació dels resultats amb posterioritat a la inscripció.



Recollida del certificat acreditatiu

	Des de la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM) de l'Escola de Camins, es contacta amb les persones interessades per informar que s'ha emès el seu certificat acreditatiu.
	La persona interessada podrà passar a recollir el seu certificat acreditatiu pel SIAE-Camins, en horari d'atenció a l'usuari.


Quan fer la sol·licitud

	Convocatòria de Febrer: inscripció del 4 al 15 de desembre de 2017
	Convocatòria de Maig: inscripció del 9 al 20 d'abril de 2018


Normativa de referència

	Normativa específica del cicle d'Enginyeria en Camins, Canals i Ports (apartat nº 3)
	Normativa específica del cicle d'Enginyeria Tècnica en Obres Públiques (apartat nº 3)
	Normativa específica del cicle d'Enginyeria Geològica (apartat nº 3.4)


Models de sol·licitud

	Sol·licitud de proves del cicle en Enginyeria de Camins, Canals i Ports
	Sol·licitud de proves del cicle en Enginyeria Tècnica d'Obres Públiques
	Sol·licitud de proves del cicle en Enginyeria Geològica

















CERTIFICATE PROCEDURES





  Official academic transcript 



El Certificat acadèmic és un document oficial expedit pels serveis administratius de l'Escola de Camins on es certifiquen totes les dades acadèmiques de l'estudiant segons consten al seu expedient.

En sol·licitar la certificació acadèmica oficial caldrà abonar la taxa establerta en el "Decret de preus" de la Generalitat de Catalunya, pel curs vigent.

Qui ho pot sol·licitar

	Persones titulades i l'estudiantat en ensenyaments impartits en l'Escola de Camins.
	Una tercera persona presentant un document d'autorització al seu nom per poder realitzar el tràmit.


Com fer la sol·licitud

Podeu realitzar la sol·licitud de la certificació acadèmica presencialment per internet o a distància per correu postal.

 

Sol·licitud per l'e-Secretaria :

L'estudiantat de l'Escola de Camins podran realitzar la sol·licitud per la e-Secretaria.

	Accediu a l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:


	In the menu "Tràmits", choose option "Certificat" i a continuació "Acadèmic".
	Seleccioneu el formulari "Certificat acadèmic personal".
	Especifiqueu l' "Idioma" i el "Tipus de pagament".



	Efectueu el pagament de les taxes des de l'e-Secretaria.


	In the menu "Matrícula", choose option "Impresos i pagaments".
	Seleccioneu el darrer imprès de "Certificació acadèmica" and click on el logo de la targeta de crèdit o de CaiBankNow.
	Escolliu una de les dues opcions del llistat i s'obrirà una pàgina on confirmar el pagament directament amb l'entitat bancària. Trobareu més informació per realitzar el pagament on-line en el document d'instruccions per fer el pagament per la e-Secretaria.



	Un cop abonada la taxa des de la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM) s'iniciarà el tràmit d'expedició de la certificació.
La certificació es podrà recollir aproximadament en 4 dies laborables després de la data de pagament.


Sol·licitud presencial (casos excepcionals) :

	La persona interessada s'haurà de personar al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari.
	Complimenteu la sol·licitud de certificació acadèmica i lliureu-la a la finestreta del SIAE-Camins.
	Si la sol·licitud la realitza una persona autoritzada ha d'aportar el document d'autorització amb la signatura original de l'interessat i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada.
	El pagament de la taxa el podeu realitzar amb targeta de crèdit o des de qualsevol de les entitats financeres col·laboradores amb la UPC.


	Pagament amb targeta de crèdit al mateix SIAE Camins. Un cop realitzeu l'abonament se us lliurarà el justificant de pagament de la taxa.
	També podeu fer l'abonament en efectiu a qualsevol oficina financera de CaixaBank, Banc Sabadell o Banco Santander-Xarxa BCH, és imprescindible que retorneu el justificant de la taxa facilitada pel SIAE Camins.



	Un cop abonada la taxa i retornat el justificant de pagament al SIAE Camins, s'iniciarà el tràmit d'expedició de la certificació que es podrà recollir aproximadament en 4 dies laborables després de la data de pagament.


Sol·licitud a distància :

 

En el cas que residiu fora del país o no us sigui possible dirigir-vos presencialment al SIAE Camins, en horari d'atenció a l'usuari, ni fer la sol·licitud per la e-Secretaria podeu realitzar la sol·licitud per correu postal.

	Complimenteu la sol·licitud de certificació acadèmica i feu-la arribar per correu postal a la USGEGM de l'Escola de Camins, juntament amb una fotocòpia del DNI vigent (en cas de persones amb nacionalitat espanyola) o del passaport (en cas de persones amb nacionalitat estrangera). És imprescindible que la sol·licitud porti la signatura original de la persona interessada (no són vàlides signatures escanejades ni fotocopiades).
	Un cop rebem la sol·licitud a la USGEGM emetrem les taxes i les enviarem a la persona interessada per correu electrònic.
	Aboneu la taxa en qualsevol oficina financera de CaixaBank, Banc Sabadell o Banco Santander-Xarxa BCH.
	Envieu el resguard de pagament de les taxes per correu postal o per correu electrònic (Estudis de grau: graus.camins@upc.edu. Estudis de màster: masters.camins@upc.edu) al SIAE Camins Graus i Màsters de l'Escola de Camins.
	Un cop rebut els resguard de pagament des de la USGEGM s'iniciarà el tràmit certificació que estarà disponible en 4 dies laborables després de la data de pagament.
	El SIAE Camins Graus i Màsters us enviarà la certificació per correu postal certificat a l'adreça indicada en la sol·licitud.


Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consultar l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins en l'apartat "Tràmits acadèmics" de la web de l'Escola de Camins.

Important : en les sol·licituds iniciades a partir del dia 24 de juliol de 2017 no us podrem garantir la seva tramitació abans de la data de tancament estival.

Com recollir la certificació

La persona interessada, o una tercera persona presentant document d'autorització, podrà recollir la certificació al SIAE-Camins en horari d'atenció a l'usuari. La certificació es podrà recollir aproximadament en 4 dies després de la data de pagament.

Podeu comprovar l'estat de tramitació de la certificació pel vostre compte personal d'e-Secretaria.

Si voleu rebre la certificació per correu postal certificat, haureu de fer una sol·licitud pel vostre compte personal d'e-Secretaria>Tràmits>Altres tràmits>Altres tipus d'instàncies, indicant l'adreça postal d'enviament.

Model de sol·licitud

	Sol·licitud certificació acadèmica
	Document d'autorització per sol·licitar tràmits a terceres persones


Informació d'interès

	Instruccions per fer el pagament per la e-Secretaria
	Decret de preus públics






  Certificate of transcript status 



Els certificats de situació de l'expedient són documents oficials que certifiquen diferents situacions de l'expedient de l'estudiant.

	Certificat ECTS: certificat en el qual el centre acredita quin és l'historial acadèmic des del moment que l'estudiant va ingressar en els estudis. Certifica les qualificacions en el sistema europeu.
	Certificat de matrícula: mostra les assignatures matriculades per l'estudiant en el període acadèmic en curs. Disponible amb signatura electrònica.
	Certificat de selectivitat: acredita que l'estudiant ha superat la selectivitat i amb quina nota.
	Certificat de terminació dels estudis: acredita que l'estudiant ha finalitzat els estudis amb quina nota i en quina data.
	Certificat de matrícula. Altres anys: mostra les assignatures matriculades per l'estudiant en el període acadèmic demanat.
	Altres tipus de certificacions específiques


Qui ho pot sol·licitar

	Persones titulades i l'estudiantat en ensenyaments impartits a l'Escola de Camins.
	Una tercera persona presentant un document d'autorització al seu nom per poder realitzar el tràmit.


Com fer la sol·licitud

Podeu realitzar la sol·licitud de la certificació acadèmica presencialment, per internet o a distància per correu postal.

Sol·licitud presencial:

	La persona interessada s'haurà de personar al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari.
	Complimenteu la sol·licitud de certificació acadèmica i lliureu-la a la finestreta del SIAE-Camins.
	Si la sol·licitud la realitza una persona autoritzada ha d'aportar el document d'autorització amb la signatura original de l'interessat i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada.


Sol·licitud per internet:

L'estudiantat de l'Escola de Camins podran realitzar la sol·licitud a través de l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	Al menú "Tràmits", choose option "Certificat" i a continuació "Situació de l'expedient".
	Seleccioneu el formulari del certificat que voleu sol·licitar.
	Premeu el botó "Sol·licito".


Si voleu sol·licitar un Certificat ECTS el procediment a seguir és:

	Al menú "Tràmits", choose option "Certificat" i a continuació "Acadèmic".
	Seleccioneu el formulari "Certificat ECTS".
	Premeu el botó "Sol·licito".


Si voleu sol·licitar Altres tipus de certificacions el procediment a seguir és:

	Al menú "Tràmits", choose option "Altres Tràmits"
	Complimenteu el formulari and click on "Sol·licito".


Sol·licitud a distància:

En el cas que residiu fora del país o no us sigui possible dirigir-vos presencialment al SIAE-Camins, en horari d'atenció a l'usuari, ni fer la sol·licitud per la e-Secretaria podeu realitzar la sol·licitud per correu postal.

	Complimenteu la sol·licitud de certificació acadèmica i feu-la arribar per correu postal a la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM) de l'Escola de Camins, juntament amb una fotocòpia del DNI vigent (en cas de persones amb nacionalitat espanyola) o del passaport (en cas de persones amb nacionalitat estrangera). És imprescindible que la sol·licitud porti la signatura original de la persona interessada (no són vàlides signatures escanejades ni fotocopiades).
	Un cop emès i signat el certificat des de la USGEGM us enviarem el certificat directament a l'adreça indicada a la sol·licitud.


Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consultar l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins a l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Com recollir el certificat

La persona interessada, o una tercera persona presentant el corresponent document d'autorització, podrà recollir el certificat al SIAE-Camins en horari d'atenció a l'usuari. El certificat es podrà recollir entre 1 i 2 setmanes després del seu registre, cal què us poseu en contacte prèviament amb la USGEGM per tal de confirmar si podeu passar a recollir el certificat.

Si a la sol·licitud heu especificat que voleu rebre el certificat per correu postal, aquest se us enviarà per correu certificat a l'adreça especificada a la sol·licitud.

Model de sol·licitud

	Sol·licitud de certificació acadèmica
	Document d'autorització per sol·licitar tràmits a terceres persones






  Certificate of English language competence (B2.2 level, or higher) 



Què és?

L'estudiantat de Grau de l'Escola de Camins ha d'acreditar el nivell B2.2, o superior, en llengua anglesa per mitjà d'un certificat vàlid a la UPC, d'acord amb la Taula de certificats d'idiomes aprovada pel Consell Interuniversitari de Catalunya (CIC)

L'acreditació del nivell B2.2 d'anglès és un dels requisits per poder obtenir el títol de grau dels estudis de l'Escola de Camins.

Qui ho pot sol·licitar

L'estudiantat dels estudis de grau de l'Escola de Camins que estigui en disposició d'un certificat de nivell B2.2, o superior, vàlid a la UPC.

Com fer la sol·licitud i validar el certificat

1) Estudiantat que no ha validat anteriorment el certificat

Per acreditar la competència en llengua anglesa és necessari: 


	Accedir al Portal Camins. Cal disposar de les credencials UPC (usuari i contrasenya).
	Entrar a l'apartat ” Gestió acadèmica “ i escollir l'opció “ Acreditacions d'idiomes “ i annexar una còpia escanejada del certificat
	Presentar el certificat ORIGINAL a la SIAE Camins (Edifici C2, planta baixa), per a la seva validació


2) Tràmit per casos excepcionals

Només en el cas de sol·licitud d'expedició del títol de Grau amb caràcter urgent, per raons justificades, la validació del certificat acreditatiu es pot fer presencialment a la SIAE Camins, presentant l'ORIGINAL i la fotocòpia del document.

Quan fer la sol·licitud

Durant tot el període lectiu.

En l'horari d'atenció a l'usuari, per als tràmits presencials.

Normativa de referència

Consulta la normativa de grau.
















OTHER PROCEDURES





  Certified copies and authentications 



La còpia compulsada d'un document és una còpia confrontada amb el document original, en el qual es fa constar, mitjançant una diligència, la seva coincidència amb l'original. Tant sols es poden realitzar còpies compulsades de documents que s'hagin de lliurar a la Unitat de Suport a la Gestió del Estudis de Grau i Màster (USGEGM) de l'Escola de Camins, en cap cas es faran compulses els documents que hagin de ser presentats o tenir efectes en un altre organització.

Una còpia autèntica és aquella reproducció d'un document que obra en els arxius de la USGEGM que acredita mitjançant la corresponent diligència.

Qui ho pot sol·licitar

	Persones titulades o estudiants en els estudis impartits a l'Escola de Camins.
	Qualsevol persona que ha de presentar documentació per a tràmits a l'Escola.


Com fer la sol·licitud

	La persona interessada s'haurà de personar al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari, i presentar la documentació original objecte de la compulsa o autentificació juntament amb fotocòpia de la mateixa.
	Des de la USGEGM es realitza la diligència de compulsa o autentificació i es retorna els documents a la persona interessada.


Les sol·licituds que superin els 10 folis no es podran realitzar al moment.

Normativa de referència

	Normativa de funcionament del Registre General i dels registres auxiliars de la UPC






  General application to the School's director 



Una sol·licitud general és un document administratiu que permet fer sol·licituds dirigides al Director de l'Escola de Camins, no contemplades en els tràmits acadèmics.

Qui ho pot sol·licitar

	Persones titulades o estudiants dels ensenyaments impartits a l'Escola de Camins.
	Altres persones interessades.


Com fer la sol·licitud

Es pot fer la sol·licitud presencialment o per internet.




Sol·licitud presencial:

	La persona interessada s'haurà de presentar al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins) en horari d'atenció a l'usuari.
	Lliureu la sol·licitud general al director degudament complimentada i signada, i adjunteu-ne la documentació acreditativa, si fos necessària.








Sol·licitud per internet:

	L'estudiantat de l'Escola de Camins podrà realitzar la sol·licitud per l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:


	Al menú "Tràmits", choose option "Altres tràmits".
	Seleccioneu el formulari "Altres tipus d'instàncies".
	Empleneu els apartats "Exposo" i "sol·licito".



	Lliureu la documentació acreditativa, si fos necessària, al SIAE-Camins, en horari d'atenció a l'usuari, especificant el codi de la sol·licitud realitzada per l'e-Secretaria.








Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consulteu l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins a l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Resolució de la sol·licitud




Sol·licituds realitzades presencialment:

	La persona interessada podrà recollir la resolució al SIAE-Camins en horari d'atenció a l'usuari. Cal posar-se en contacte prèviament amb la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM) per tal de conèixer si la sol·licitud ha estat resolta.
	Si a la sol·licitud s'ha especificat que es vol rebre la resolució per correu certificat s'enviarà la resolució a l'adreça especificada a la sol·licitud.








Sol·licituds realitzades per la e-Secretaria:

	Podreu consultar la resolució per l'e-Secretaria.


	Al menú "Tràmits", choose option "Llistat de tràmits".
	A la columna "Estat del tràmit" podreu consultar la resolució a la vostra sol·licitud que podrà ser:


	Acceptada: La vostra sol·licitud pot estar concedida total o parcialment. Cal que llegiu l'apartat "Detall" on trobareu la descripció de la resolució.
	No concedida: Si la sol·licitud no ha estat concedida, a l'apartat "Detall" s'explica el motiu de la denegació.
	Anul·lada: Qualsevol sol·licitud no pertinent, que sol·liciti informació o que no es correspongui al tràmit seleccionat serà anul·lada d'ofici.














Normativa de referència

	Normativa acadèmica dels estudis de la UPC.
	Llei 26/2010, de règim jurídic i de procediment de les administracions públiques de Catalunya.


Model de sol·licitud

	Sol·licitud general al director






  General application to the president of the Commission for Geological Engineering Programmes 



Si us plau descarregueu-vos la sol·licitud en PDF i lliureu-la:

	Presencialment al SIAE-Camins, en horari d'atenció al públic
	Per correu certificat a l'adreça que s'indica a la sol·licitud
	A través de l'e-Secretaria






  General application to the head of the master's programme 



Si us plau descarregueu-vos la sol·licitud en PDF i lliureu-la:

	Presencialment al SIAE-Camins, en horari d'atenció al públic
	Per correu certificat a l'adreça que s'indica a la sol·licitud
	A través de l'e-Secretaria






  Application to the rector 



Si us plau descarregueu-vos la sol·licitud en PDF i lliureu-la a qualsevol dels registres públics.





  Authorisation for third parties - applications 



Per a què una persona pugui realitzar tràmits o recollir documentació acadèmica d'un altre persona estudiant o titulada en els estudis de l'Escola de Camins, haurà presentar una autorització expressa per part de la persona interessada.

Qui ho pot sol·licitar

	L'autorització la ha de realitzar la persona interessada
	La realització de tràmit o recollida documentació la pot realitzar qualsevol persona presentant l'autorització expressa de la persona interessada amb la signatura original de l'interessat i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada.


Com fer l'autorització

Podeu realitzar l'autorització a terceres persones presencialment per internet o a distància.

Autorització presencial:

	La persona autoritzada ha d'aportar el document d'autorització amb la signatura original de l'interessat i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada.


Autorització per internet:

	L'estudiantat de l'Escola de Camins podran realitzar l'autorització per la e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:


	In the menu "Tràmits", choose option "Altres Tràmits"
	Complimentar el formulari especificant, com a mínim. la informació següent:


	Dades de la persona que realitzarà el tràmit (nom cognoms, DNI o passaport)
	Motiu pel qual s'autoritza a la tercera persona (realitzar un tràmit, recollir certificat...)



	Premeu el botó "Sol·licito".



	La persona autoritzada ha de presentar al Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins), en horari d'atenció a l'usuari, la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada juntament amb la referència del codi de sol·licitud de la e-Secretaria de l'autorització (podeu consultar el codi de sol·licitud en l'apartat de l'e-Secretaria "Tràmits > Llistat de tràmits".


Autorització a distància:

	Complimenteu el document d'autorització i feu-la arribar per correu postal a la Unitat de Suport a la Gestió del Estudis de Grau i Màster (USGEGM) de l'Escola de Camins, juntament amb una fotocòpia del DNI vigent o del passaport. És imprescindible que la sol·licitud porti la signatura original de la persona interessada tal i com figura en el document identificatiu (no són vàlides signatures escanejades ni fotocopiades).
	La persona autoritzada ha de presentar al SIAE-Camins, en horari d'atenció a l'usuari, la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada juntament amb la referència de la data de recepció del document d'autorització.


Autorització des del correu electrònic d'estudiant de la UPC:

	La persona interessada ha d'enviar un correu electrònic a la USGEGM (Estudis de grau: graus.camins@upc.edu>. Estudis de màster: masters.camins@upc.edu) des del seu correu assignat per la UPC (amb extensió @estudiant.upc.edu o @upc.edu) adjuntant el document d'autorització i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada.
	La persona autoritzada ha de presentar al SIAE-Camins, en horari d'atenció a l'usuari, la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada juntament amb còpia del correu d'autorització.



	Atenció:	Tant sols s'acceptaran autoritzacions des del correu personal de la UPC (amb extensió @estudiant.upc.edu, @upc.edu...). No s'admetrà des de cap altre correu electrònic (tipus gmail, hotmail, etc.).




Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consultar l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins en l'apartat "Tràmits acadèmics" de la web de l'Escola de Camins.

Model de sol·licitud

	Document d'autorització per sol·licitar tràmits a terceres persones






  Authorisation for third parties - collection of documents 



En compliment de la legislació vigent per poder comunicar les dades acadèmiques a terceres persones, empreses, entitats o organismes de naturalesa pública o privada, la persona interessada haurà de consentir la comunicació de les seves dades acadèmiques, per escrit, de manera específica i inequívoca. En cas de no rebre aquesta autorització, la UPC no facilitarà cap dada.

L'organització receptora de la comunicació de les dades tant sols les podrà utilitzar per a la finalitat especificada en el document de consentiment.

Qui ho pot sol·licitar

	Persona interessada que ha cursat estudis impartits a l'Escola de Camins.


Com fer la sol·licitud

Podeu realitzar el consentiment de comunicació de dades acadèmiques presencialment, per internet o a distància per correu postal.

Sol·licitud presencial:

	Lliureu a la finestreta del Servei d'Informació i Atenció a l'Estudiant (SIAE-Camins), en horari d'atenció a l'usuari, el formulari de consentiment de comunicació de dades acadèmiques a tercers.
	Si la sol·licitud la realitza una persona autoritzada, heu d'aportar el document d'autorització amb la signatura original de l'interessat i la fotocòpia del DNI vigent, tant de la persona interessada com de l'autoritzada.


Sol·licitud per internet:

L'estudiantat de l'Escola de Camins podrà realitzar la sol·licitud per l'e-Secretaria, amb les credencials d'accés a les Intranets de la UPC:

	Al menú "Tràmits", choose option "Altres Tràmits"
	Complimenteu el formulari especificant, com a mínim, la informació següent:


	Dades de la persona o organització a qui s'han de comunicar les dades acadèmiques
	Dades de contacte i càrrec dins l'organització de la persona a qui s'han de comunicar les dades
	Motiu pel qual es cedeixen les dades acadèmiques
	Dades acadèmiques específiques que autoritza a l'Escola de Camins a comunicar a l'organització o persona destinatària



	Premeu el botó "Sol·licito".


Sol·licitud a distància:

En el cas que residiu fora del país o no us sigui possible dirigir-vos presencialment al SIAE-Camins, en horari d'atenció a l'usuari, ni fer la sol·licitud per l'e-Secretaria podeu realitzar la sol·licitud per correu postal o missatgeria.

	Complimenteu el Formulari de consentiment de comunicació de dades acadèmiques i feu-lo arribar per correu postal a la Unitat de Suport a la Gestió dels Estudis de Grau i Màster (USGEGM) de l'Escola de Camins, juntament amb una fotocòpia del DNI vigent o del passaport. És imprescindible que la sol·licitud porti la signatura original de la persona interessada tal i com figura en el document identificatiu (no són vàlides les signatures escanejades ni fotocopiades).


Quan fer la sol·licitud

Durant tot el curs acadèmic. Podeu consultar l'horari d'atenció a l'usuari del SIAE-Camins a l'apartat "Tràmits acadèmics" del web de l'Escola de Camins.

Model de sol·licitud

	Formulari de consentiment de comunicació de dades acadèmiques a tercers.
	Document d'autorització per sol·licitar tràmits a terceres persones.


Legislació de referència

	Llei Orgànica 15/1999, de 13 de desembre, de protecció de dades de caràcter personal (BOE núm. 298)
	Altra legislació i normatives referents a la protecció de dades a la UPC






  Legalisation of documents 



La legalització de documents acadèmics originals requereix un procés de reconeixement de signatures.

En funció del tipus de document, del tipus d'estudis (títols propis o no), de la institució que l'expedeix i, sobretot, de si el que es vol legalitzar són documents espanyols o si es tracta de documents expedits en un altre país que han de ser legals a l'Estat, s'ha de seguir diferents vies de legalització.

Consulta els passos ha de seguir en cada cas:

	Legalització de documents espanyols
	Legalització i traducció de documents expedits a l'estranger




















SIAE Camins support

In-site support (only with appointment)

	Information, Academic procedures and Internships

	Scheduled appointment dates



	International Mobility

	Scheduled appointment dates
	Delivery of original documents at the mobility postbox located in Building C1 Monday to Friday from 8am till 8pm





Phone support

934 016 856 (Mondays and Thursdays from 10am till 1pm)

2021-2022 holidays

	September 11th 2021
	September 24th 2021 (local holiday in Barcelona)
	October 12th 2021
	November 1st 2021
	December 6th 2021
	December 8th 2021
	Christmas break 2021:
from December 25th 2021 till January 6th 2022
	Spring break 2022:
from April 15th till April 18th 2022
	June 6th 2022
	June 24th 2022





Contact Barcelona School of Civil Engineering

Where are we?

Escola de Camins
UPC North Campus
 Building C2, Ground floor
 c. Jordi Girona Salgado 1-3
 08034 Barcelona

Adapted facilities 

Email addresses

	Bachelor's degrees
graus.camins@upc.edu
	Master's degrees

	Admission
admissions.masters.camins@upc.edu
	Enrolled students
masters.camins@upc.edu



	Placements
practiques.camins@upc.edu
	International Mobility
mobilitystudents_out.camins@upc.edu
mobilitystudents_in.camins@upc.edu
	Official degree certificates
titols.camins@upc.edu


 Contact UPC's
Academic Secretariat 
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